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Archivos

Los archivos son una parte esencial de
cualquier sociedad. Son la memoria
de nuestras instituciones, la historia
de nuestras comunidades y la prueba
de nuestros logros. Los archivos nos
ayudan a entender el pasado, a
aprender de nuestros errores y a
construir un futuro mejor.




Transparencia

La transparencia es el pilar de una
sociedad democratica. Es el derecho
de los ciudadanos a acceder a Ia
informacion sobre las acciones de sus
gobiernos. La transparencia ayuda a
prevenir la corrupcion, a promover la
rendicion de cuentas y a fortalecer la
democracia.
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4 de mayo de 2015.

Ley de transparencia y
acceso a la informaciodn

publica.

- /

Normativa

Art. 10. Los Sujetos Obligados

deberan documentar

todo

acto que derive del ejercicio

de sus funciones.

Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion
Publica del Estado de
Aguascalientes y sus

\ Municipios /

/ 7 de noviembre 2016. \

-

15 de junio de 2018.

Garantiza el derecho de los

ciudadanos a acceder a
informacion publica.

la

\_

Ley General de Archivos.

~N

/

Establece un marco para la
gestion y la conservacion

de los archivos publicos.

1° de marzo de 2021.

Ley de Archivos del
Estado de
Aguascalientes.*




02. Ley General de Archivos







02. Ley General de Archivos

* 15 de junio de 2018 se crea la LEY GENERAL DE ARCHIVOS con el
objetivo de establecer los principios y bases para |la organizacion vy
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
archivos en posesion de cualquier entidad que reciba y ejerza

recursos publicos.
wwwdputadosgobmx/Leyesto/pdf/LGAp/df/



http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf

02. Ley General de Archivos

Se destaca:
* Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:

Il. Establecer un Sistema Institucional para la administracion de sus
archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental.

V. Conformar un Grupo Interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion
documental;



02. Ley General de Archivos
Sobre el Sistema Institucional de Archivos

* Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla
cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos
de gestion documental.

* Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran
parte del Sistema Institucional; deberan agruparse en expedientes de manera
légica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud
la informacion contenida en ellos, en los términos que establezcan las disposiciones
juridicas aplicables.



02. Ley General de Archivos
Sobre el Sistema Institucional de Archivos

* Articulo 21. E| Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera
integrarse por:

|.  Un area coordinadora de archivos, y
Il. Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad administrativa;

c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histdrico, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del SO.



02. Ley General de Archivos
Sobre el Sistema Institucional de Archivos

* Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con su Sistema
Institucional de Archivos, deberan elaborar un programa anual vy
publicarlo en su portal electronico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

* Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del
siguiente ano de la ejecucion de dicho programa.
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02. Ley General de Archivos
Sobre el Grupo Interdisciplinario de archivos

* Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario,
gue es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por los
titulares de:

I. Juridica;

Il. Planeacion y/o mejora continua;
lll. Coordinacion de archivos;

IV. Tecnologias de la informacion;
V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.



02. Ley General de Archivos
Sobre el Grupo Interdisciplinario de archivos

e El grupo interdisciplinario, coadyuvara en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran
los expedientes de cada serie documental.

e Colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de |la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en
conjunto, conforman el catalogo de disposicion documental.



02. Ley General de Archivos

* Se publica la Ley General de Archivos (15-jun-19).

* Transitorio Décimo Primero. Los sujetos obligados deberan implementar su Sistema
Institucional, dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de la
presente ley.

* Se publica la nueva Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes (01-mar-
21).

* Transitorio Primero: El presente Decreto entrara en vigor a los 180 dias
naturales contados a partir de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado de
Aguascalientes.




03. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Aguascalientes

* Articulo 55. Los Sujetos Obligados deberan poner a disposicion del
publico y actualizaran en los respectivos medios electronicos, de
acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social,
segun corresponda, la informacion, por lo menos, de los temas,

documentos y politicas que se senalan.

A esto se le conoce como Obligaciones Comunes.



03. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Aguascalientes

e E| articulo 24, fraccion IV de la Ley General indica que todo sujeto obligado
debera constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion
documental, conforme a la normatividad aplicable.

* Asimismo, tal como lo establece el articulo 1°de la Ley General de Archivos,
aplicable al orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional, cualquier autoridad, entidad, drgano y organismo que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de Autoridad, debe cumplir los principios y
bases generales para la organizacion y conservacion, administracion vy
preservacion homogénea de los archivos en su posesion; |lo anterior en
concordancia con el articulo 11 de |la misma Ley que establece las obligaciones de
los sujetos obligados en materia archivistica.



03. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Aguascalientes

e XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental;

L e

Trimestral Inventarios documentales
45b Semestral Indice de expedientes clasificados como reservados
45c Anual Cuadro general de clasificacion archivistica, Catalogo de disposicion

documental, Guia de archivo documental, Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, Informe Anual de cumplimiento, Actas y dictamenes de baja
documental



03. Instrumentos archivisticos

I [45b.] Indice de expedientes clasificados como reservados;
Il. [45c.] Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

IIl. [45c.] Informe anual de cumplimiento;

I\VV. [45c.] Guia de archivo documental;

V. [45c.] Cuadro general de clasificacion archivistica;

VI. [45c.] Catalogo de disposicion documental;

VIl. [45a.] Inventarios documentales;

VIII.[45c.] Dictamen y acta de baja documental y transferencia
secundaria;




145c.| Programa Anual de Desarrollo
Archivistico;

Articulo 24 de la Ley General de Archivos.

* Los sujetos obligados deberan publicar los primeros treinta dias
naturales del ano el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
correspondiente al ejercicio fiscal en curso.

* Debera contener los elementos de planeacion, programacion vy
evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un
enfoque de administracion de riesgos proteccion a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacion.



145c¢.] Informe anual de cumplimiento;

* En este sentido se publicara el Informe Anual previsto en el articulo
26 de |la Ley General de Archivos, el cual detallara el cumplimiento del
programa anual del ejercicio anterior y se publicara en su portal
electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente
aho de |la ejecucion de dicho programa.



'45c.| Cuadro general de clasificacion archivistica;

* Es un instrumento técnico fundamental para la organizacion y control
de los documentos de archivo. Se trata de una herramienta que
permite: Identificar y clasificar, Organizar y Controlar los
documentos institucionales.

* El CCA se basa en las funciones y actividades de la institucion o
entidad a la que pertenece el archivo. Se elabora a partir del analisis

de la estructura organica, los procesos y los flujos de trabajo de la
institucion.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL

INSTITUTO DE
AGUASCALIENTES

TRANSPARENCIA DEL ESTADO

DE

NIVEL

CODIGO

DE CLASIF.

TITULO

SECCION

SCO01%

PLENO

SERIE

SEDI]

PLENO

(]

(]
L]
[N

A1
I

ACTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS

SERIE

CORRESPONDENCIA / OFICIOS

SUBSERIE 5502.1 PONENCIA

SUBSERIE 5602.2 PONENCIA 2
SUBSERIE 5a02.3 POMENCIA 3
SUBSERIE 3503 ASUNTOS EN TRAMITE
SUBSERIE 5503.1 PONEMNCIA

SUBSERIE 5503.2 PONENCIA 2
SUBSERIE 5603.3 PONENCIA 3
SUBSERIE 3304 PLAMES DE TRABAJO DEL ITEA

SERIE

SEGUIMIENTO A LAS DENUNCIAS PRESENTADAS




5501

Cadigo de
SUBSERIE

w CUADRO GENERAL DE CLAEIFICACIGIN ARCHIVISTICA DEL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE
AGUASCALIENTES
CODIGO .

NIVEL DE CLASIF. TITULO
SECCION SCO1S PLENC

CERIE SE01 BLENG Cuadro general ('ie clasificacion

archivistica

SUBSERIE 5501 ACTAS DE LAS SESIOMES ORDINARIAS ¥ EXTRAO ke

SERIE SE02 CORRESPONDENCIA / OFICIOS \/
SUBSERIE 5502.1 POMENCIA

e I ) N~ c A ale
SUBSERIE 5502 2 OMEMCIA 2 J J_'E \_. 5 CJ O_I'S = SE 02‘
SUBSERIE 5502.3 POMENCIA 3 Fondo Codigo de Codigo de
SUBSERIE 5503 ASUNTOS EN TRAM SECCION SERIE
SUBSERIE 5503.1 POMENCIA
SUBSERIE 5503.2 POMENCIA 2
SUBSERIE 5503 POMENCIA 3
SUBSERIE 5504 PLANES DE TRABA.JO DEL ITEA

SERIE SE03 SEGUIMIENTO A LAS DENUNCIAS PRESENTADAS




[45c.| Catalogo de disposicion documental;

* Es el registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservaciéon y
la disposicion documental.
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dipl Egtado da Anpascallentos

COMGO DE WIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL YALORES PRIMARIOS FLATC DE COMSERVACION TOTAL DE EPIJADIC:I GENER.AL__DE CLASIFICACION .
CLASIFICACION . ARCHIVG CONCENTRAC AFI o5 DESTING FINAL AEE_HI‘;"ISTICA: EDIRECZEIGN, JEFATURA, SEC E;_I:'I'AEIA DOBSERVACIDMNES
SECCHDN [3C), SERIE [SE), SUBSERIE [55) ADMVO. FISCAL LEGAL . . O AREA ENCARGADA DE LA INFORMACION)
TRAMITE 1OH
SCO15 FLENC
SED1 FLENO X X 3 10 13 COMSERWACION SECRETARIA EJECUTIVA
3301 | Actas de las Sesicnes Ordinarias y Edroordinarnas X X 3 10 13 COMSERYACION SECRETARIA EJECUTIVA
5302| Planes de Trabajo del ITEA x K 3 10 13 COMSERYACION SECRETARIA EJEC UTIVA
SEO2 CORRESPONDENCIA / CFICIOS X 3 10 13 BadE FLEND
5301 |Asunbos =n indmite X 3 1o 13 Baja PLEMO
201, | Ponancia lic. Marcos Javier Tachiguin Rubalcava X 3 1] 13 COMSERYACION FLEND
20).% | Ponencia Lic. Branda lleana Macios de la Cruz ! 3 10 13 COMSERYACHIN PLEMO
1201.% | Ponencia Cr. Buben Cioz Lopez X 3 10 13 COMSERVACKIN FLENO
5302| Corespondeancia | Oficios w 3 1a 13 BAJA FLENO
07, | Ponencia lic. Marcos Javier Tachiguin Rubalcava X 3 1] 13 COMSERYACION FLEND
¢ | Ponencia Lic. Branda lleana Macios de la Cruz ! 3 10 13 COMSERYACHIN PLEMO
2% | Ponencia Dr. Buben Cioz Lopez X 3 10 13 COMSERYACKIN FLENO
SED3 SEGUIMIEMTC A LAS DENUNCIAS FRESENTADAS X 3 1] 13 COMSERYACION COMTRALORLA INTERMA
SED4 FROCEDIMIENTOS SANCIONATORIOS X X 3 10 13 COMSERVACIGN D. DE INDRMACION PUBLICA ¥ PROTECCICHN DE D.P.
SEDS INFORME DE ACTIVIDADES POR AREA X 3 1o 13 COMSERYACION SECRETARIA EJECUTIVA
SED CUMFLIMIENTD DE ACUERDOS APROBADOS FOR EL FLENO X x 3 10a 13 COMSERWACION SECRETARIA EJECUTIVA
sCozs ACCED A LA INFORMACION - _
SEDT RECURSOS DE REVISION, INCONFORMIDAD ¥ ATRAIDC X X 3 10 13 COMSERYACIGN 5. DE ACUERD OIS
SE02 CISPOSICIONES NORMATIVAS EM MATERIA ACCESD A LA INFORMACION X X 3 10 13 COMSERYACION SECRETARIA EJECUTIVA
SEOG ORIENTACION, COMSULTAS, ASESORIAS Y APOYD TECHICO X 3 10 13 CONSERWACION SECRETARIA EJECUTIVA
3501 |En materia de normatividad X 3 10 13 COMSERYACION D, ASUNTOS JURIDICOS
3302| Plofaforma Hacional de Transporencia b 3 10 13 CONSERYACION 0. DE DIFUSION
5303| Acciones de Forlal=cimi=rto X 3 10 13 COMSERYACION TODAS LAS AREAS [ SU casa)
3504|En materia de gestion d= la informacian y administracion de archivos x 3 10 13 COMSERYACHIN DFTO. DE ARCHIVOS
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MIVELES DE DESCRIFCION DOCUMENTAL

METITUTD DE TRANSPARENCILA DEL ESTADO DE AGUASC ALIENTES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Cuadro general de clasificacion

L] 7 L
L . archivistica
SECCIHON [3C), SERIE [3E), SUBSERIE [35) I I I I
SCO1% FLEMC | | {} | [
SEDN FLEND b X 10 13 CONSERY AL
3301 | Actas de los Sesiones Oirdinarias y Edroordinanas - AT
5302 | Flanes de Trobajo del ITEA ERY ACIO
SEDZ CORRERFONDEMCIA S OFICIOS o p F o BA
ITEA- SCO1S - SE02 - SS01 [
B - — g =/ == = =/ = =
| |Ponencia Lic. Maorcos Jovier Tachiguin Rubalcaya ERY AL
E::::: I;'Ezzn[;:::;;::cm dela Cm Fondo Cédigo de Cédigo de Cédigo de :: -
5302 | Comespondencia | Cficios SECCION SERIE SUBSERIE A&
2.1 |Ponencia Lic. Marcos Javier Tachiquin Rubalcava ER ALID
27 | Ponencia Lic. Brenda lleona Macios de la Cnz ER W ACT
2% | Ponencia Dr. Buben Dioz Lopes X 3 10 13 COMSERY AT
SEDG SEGUIMIENTO & LAS DENUMCIAS FREESENTADAS W W 3 10 13 CONSERYACHS
SEO4 FROCEDIMMEMTOS SANCIONATORIDS 1 i 3 10 13 COMSERYBCID
SEDS INFORME DE ACTIVIDADES POR AREA | 3 1] 13 COMSERY SO
SEDE CUMFLUIMIEMTS DE ACUERDOS APROBADOS POR EL FLENO oo K 3 10 13 COMSERYACHDY
5C025 ACCESO A LA INFORMACION ' | ' ' ' 4
SED REC URSOS DE REVISION, INCOMFORMIDAD ¥ ATRAIDO oo W 3 10 13 COMSERY ACHD
SEDZ DISPOSICIOMES MORMATIVAS EN MATERIA ACCESO A LA INFORMACION ] X 3 I 10 I 13 COMSERW ACID
TEDG DRIENTACION, CONSULTAS, ASESORIAS Y AFOYOD TECHICD oo | | 3 | 10 | 13 | comseRvacia
5501 |En maf=ia de rormatividad X 3 I 10 I 13 COMSERVACIO
5502| Plofoformo Hocional de Transpor=ncio oo | | 3 | 10 | 13 Ny COMSERY ACHD
1302| Acciones e Fordolecimienta X 3 ' 10 ' 13 CONSERVACID
5504|En matera de gestion de la informacion y administracion de archivos X | | 3 | 10 | 13 COMSERY ACHD
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OE DE: & (O # LI
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0

FLENC
_P'LH'E k3 X 3 10 13 COMSERYALCION
#chos de los Sesiones Crdinonios v Bcdroondinonos X X 3 1a 13 CONSERYALCION
FLHE—E d= Tr-:ll:-:ljl:- del ITEA b 4 X 3 10 13 COMSERYALCION
CORRESPOMDEMCIA J OFICIOS w 3 10 13 BAJA
[ Azuntos &n iramite x 3 10 13 BalA
Ponancia Lic. Marcos Javier Tochiquin Rubalcava x 3 10 13 COMSERY ACION
Pon=ncia Lic. Brenda ll=ana Macias de la Sz W 3 10 13 COMSERYACHOM
Ponencia Cr. Buben Doz Lopez x 3 10 13 COMSERYALCHIN
Comespondencia | Cficios x 3 10 13 BAJA
Ponencia Lic. Marcos Javier Tochiquin Rubalcava x 3 10 13 COMNSERY ALCIDN
Ponencia Lic. Brenda lleana Macios de la Cruz x 3 10 13 COMNSERY ACION y
Ponencia Cr. Buben Doz Lope: x 3 10 13 COMSERYACION
SEGUIMIENTD & LAS DEMUMCIAS FRESEMTADAS " W 3 x| 13 COMSERY ACION
FROCEDIMIENTOS SANCIONATORIOS x X 3 10 13 COMSERY ACION D. DE INOEM
INFORME DE ACTIVIDADES POR AREA 3 10 13 COMSERYACION
CUMPLIMIENTS DE ACUERDCS APROBADODS FOR EL FLENO x W 3 10 13 COMSERY ACION
ACCESD A LA INFORMACION /-
EECUESCS DE REVISION, INCONFORMIDAD ¥ ATRAIDC b ¥ 3 10 13 COMSERY ACION
DISPOSICIONES NORMATIVAS EN MATERLA ACCESO A LA INFORMACION x X 3 10 13 COMSERY ACION |
DRIENTACION, COMIULTAS, ASESCORIAS Y APDYD TECHICOD w 3 10 13 COMSERY ACION
En maferia de normiatividod X 3 10 13 COMSERVACION |
Flafoforma Hocionaol de Tronspor=ncio W 3 10 13 COMSERYACHON
fzciore: ce Foroiecimisnts x 3 10 13 COMSERVACION 7 TO!
En matena de gestion de la informacion y administracion de archivos W 3 10 13 COMSERY ACHIN




INETITUTO DE TRAMSFARENCIA DEL ESTADD DE AGUASCALIENTES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

B DR F F F -
L |3 L |

. ] 2 DA D 0 [

X X 3 10 13 CONSERYACION SECRETARIA EJECUTIVA

X X 3 10 13 CONSERVACION SECRETARIA EJECUTIVA

X X 3 10 13 CONSERYACION SECRETARIA EJECUTIVA

X 3 10 13 BAJA PLENO

X 3 10 13 BAJA PLENO

X I 3 10 13 CONSERVACION PLENO

X | 3 10 13 CONSERYACION PLENO

X 3 10 13 CONSERVACION PLENO

X | 3 10 13 BAJA PLENO

X 3 10 13 CONSERVACION PLENO

x 3 10 13 COMSERYACHON FLEMO

X I 3 10 13 CONSERVACION PLEND

X | x 3 10 13 CONSERVACIGN COMTRALORIA INTERMA

X X 3 10 13 CONSERVACION D. DE INORMACION PUBLICA ¥ PROTECCION DE D.P.

X 3 10 13 CONSERVACIGN SECRETARIA EJECUTIVA

X I X 3 10 13 CONSERYACION SECRETARIA EJECUTIVA

X X 3 10 13 CONSERYACION 5. DE ACUERDOS

X I~ x E] 10 13 CONSERVACION SECRETARIA EJECUTIVA

X | 3 10 13 COMSERYACION SECRETARIA EJECUTIVA

X 3 10 13 CONSERVACION D. ASUNTOS JURIDICOS

X | 3 10 13 CONSERYACION D. DE DIFUSION

X 3 10 13 COMSERVACION TODAS LAS AREAS (en su caso) A '

X | 3 10 13 CONSERVACION DFTO. DE ARCHIVOS




INETITUTD DE TRAMSFARENMCLA DEL ESTADC DE AGUASC ALIEMTES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

L] L] LY L] [ ) ] . -, B L - E ]
[ ] L - ] - -
[ . L [] E [ [ i [
[
N X | X | 3 10 13 COMSERVACION SECRETARIA EJECUTIVA
=iranas X X 3 10 13 CONSERVACKSN SECRETARIA EJECUTIVA
y X | X | 3 10 13 CONSERVACION SECRETARIA EJECUTIVA
X 3 10 13 BAJA PLEMO
N x | | 3 10 13 BAJA PLEMO
malcava X 3 10 13 CONSERVACIIN PLENC
) Cruz X | | 3 10 13 CONSERVACION PLENO
X 3 10 13 COMSERVACKIN PLEMO
x | | 3 10 13 BAJA PLEMO
malcava X 3 10 13 CONSERVACKSN PLEMO
3 Cruz X | | 3 10 13 CONSERVACION PLEMO y
X 3 10 13 COMNSERVACISN PLENGC
LDAS x | X | 3 10 13 COMSERVACKSN COMNTRALORLA INTERMA
x X 3 10 13 CONSERVACISN D. DE INORMACION PUBLIC A ¥ PROTECCIGON DE DUP.
X 3 10 13 COMSERVACKIN SECRETARIA EJECUTIVA
35 POR EL PLENC x % 3 10 13 CONSERYACION SECRETARIA EJECUTIVA l_
I |
0 Y ATRAIDO x | K | 3 10 13 COMSERVACION 5. DE ACUERDOS
, ACCESO A LA INFORMACION x X 3 10 13 CONSERVACION SECRETARIA EJECUTIVA
APOYO TECNICO x | | 3 10 13 COMNSERVACION SECRETARIA EJECUTIVA
x 3 10 13 COMNSERVACION D. ASUNTOS JURIDICOS
X | | 3 10 13 COMNSERVACION 0. DE DIFUSION
X 3 10 13 COMSERVACKIN TODAS LAS AREAS (en su caso) /
¢ administracion de archivos oo | | 3 10 13 COMSERYACHIN DFTO. DE ARCHIVOS




INETITUTO DE TRAMSFARENCIA DEL ESTADD DE AGUASCALIENTES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

VALDRES PRIMARIOS FLAZO DE CONSERVACION R CUADRC GENERAL DE CLASIFICACION
- DESTING FINAL  ARCHIVISTICA: [DIRECCION, JEFATURA, SECRETARIA OBSERV ACIOMNES
ADMVO. FISCAL LEGAL “.:H'G E""t' = S— O AREA ENCARGADA DE LA INFORMACION)
X | X | 3 10 13 CONSERYACION SECRETARIA EJECUTIV A
x K 3 10 13 CONSERYACION SECRETARIA EJECUTIV A
X | ® | 3 10 13 CONSERYACION SECRETARIA EJECUTIV A
x 3 10 13 BAIA FLENG
X | | 3 10 13 BAIA FLENG
X 3 10 13 CONSERYACION FLENG
X | | 3 10 13 CONSERYACION FLENG
x 3 10 13 CONSERYACION FLENO
x | | 3 10 13 2804 FLENG
x 3 10 13 COMNSERYACION FLENG
¥ | | 3 10 13 CONSERYACIOM FLEMNO
X 3 10 13 COMNSERYACION FLENG
X K 3 10 13 COMNSERYACION COMNTRALORLA INTERMA,
X X 3 10 13 COMSERYACHSN 0. DE INORMACION PUBLIC A ¥ PROTECCION DE DUP.
X 3 10 13 CONSERYACIGN SECRETARIA EJECUTIV A
x | x | 3 10 13 CONSERYACION SECRETARIA EJECUTIV A
X | ® | 3 10 13 CONSERVACION 5. DE ACUERDOS
X ® 3 10 13 COMSERVACION SECRETARIA EJECUTIV A
X | | 3 10 13 CONSERVACION SECRETARIA EJECUTIV A
X 3 10 13 COMSERYACION D. ASUNTOS JURIDICOS
X | | 3 10 13 CONSERYACION 0. DE DIFUSION
X 3 10 13 CONSERVACION TODAS LAS AREAS (en su caso)
x . | 3 10 13 CONSERVACION OFTO. DE ARCHIVOS




453.] Inventarios documentales;

* Es un instrumento de descripcion archivistica que relaciona de forma
ordenada y detallada los documentos que conforman un archivo. Es
decir, se trata de un listado exhaustivo de todos los fondos, secciones,
series, subseries y expedientes que se encuentran en el archivo.



Archivo de Concentracion

Mivel Identificacion Productor Ejercicio Wolumen |Ubicacian Fisica Clasificacian Observaciones #DECAlA | LEGAIOS
FOR CAJA
Correspondencia/Oficios Pleno 2018 | Fondo ITEA | SC015-5B02-5502.1-CI1-2018 244 4
Correspondencia/Oficios Pleno 2019 | Fondo ITEA | SC015-5E02-5505.1-C1-2019 245 5
Correspondencia/Oficios Pleno 2019 | Fondo ITEA | 50015-5E02-5502.1-C1-2019 245 ]
Correspondencia/Oficios Pleno 2019 ]| Fondo ITEA | SC015-5E02-5502.1-CI1-2019 245 1
Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias Secreataria Ejecutiva 2019 I Fondo ITEA | 3C015-5E01-5501-CI-2019 261 2
Correspondencia/Oficios Secretaria Ejecutiva 2018-2019 | Fondo ITEA | SC018-5E02-C1-2018-2019 262 5
SC025 ACCESO A LA INFORMACION
Recursos de inconformidad.
i L i . Secretaria de Contiene informacicn de
Caja Recursos de revisidn, inconformidad y atraido 2006,/2008 Fondo ITEA | 5§C025-5E01-C1-2006/2008 o a7 3
Acuerdos amparas 2010 y juicios de
nulidad 2008
. . . . Secretaria de ] )
Caja Recursos de revision, inconformidad y atraido o 4 2007 Fondo ITEA | S0025-5E01-CI-2007 Recursos de inconformidad 48 2
cuerdos
. . . . Secretaria de ] )
Caja Recursos de revision, inconformidad y atraido o 4 2008 Fondo ITEA | 50025-5E01-CI-2008 Recursos de inconformidad 49 2
cuerdos
Direccion de
Caja Diagnosticos, estudios y opiniones Administracion y 2007,/2008 Fondo ITEA | SC025-SE04-CI-2007 /2008 29 2
Finanzas
Secretaria de Recurzos de inconformidad. Del
Caja Recursos de revision, inconformidad y atraido 2008 1| Fondo ITEA | SC0253-5E01-CII-2008 51 1
Acuerdos 21al 36
Secretaria de Recurzos de inconformidad. Del 1
Caja Recursos de revision, inconformidad y atraido 2009 Fondo ITEA | SC025-5E01-CI-2009 52 2
Acuerdos al 30
Secretaria de Recurzos de inconformidad. Del
Caja Recursos de revision, inconformidad y atraido 2009 1 Fondo ITEA I 50025-5E01-ClI-2002 53 2
Acuerdos 31al 63
Secretaria de Recurzos de inconformidad. Del 1
Caja Recursos de revision, inconformidad y atraido 2010 Fondo ITEA I 50025-5E01-CI-2010 54 2

Acuerdos

al 30




'45c.| Guia de archivo documental;

* La Guia de Archivo Documental (GAD) es un instrumento
fundamental para la organizacidn, descripcion y control de los
documentos que conforman un archivo. Se trata de un esquema
general que describe las series documentales producidas por una
institucion o entidad, de acuerdo con su Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA).



L]
¢ -a GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
' e 2022

TRANSFERENCIAS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION:

Unidad Administrativa: Secretaria Ejecutiva
Nombre del responsable: Ma. del Socorro Martin del Campo Guzman
Cargo: Enlace de Capacitacion
Domicilio: Calle Galeana Sur #465 Col. Obraje C.P. 20230
Teléfono: 9150537 | 915 56 38 | 915 87 99
Correo electronico: ma.martin@itea.org.mx
FONDO: ITEA
SECCION: SC058 CAPACITACION Y FORMACION EDUCATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION Y
' PROTECCION DE DATOS PERSONALES
: FECHA DE :
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION ENTREGA  SUBSERIES  UBICACION
CAPACITACION A »  Capacitacion Red Local 2019.
sppq | LOS  SUJETOS _ _ _ FONDO
OBLIGADOS ¥ * Listas de asistencia y fichas de | 24.p3-2022 2501 ITEA
ORGANOS evaluacion 2019.

GARAMTES. . Jugando a la Transparencia 2019.



[45c.| Dictamen y acta de baja documental vy
transferencia secundaria;

 El dictamen de baja documental autoriza la destruccion definitiva de la
documentacion que no tiene valor historico, cultural o cientifico.

* El acta de baja documental es un documento que formaliza la destruccion de la
documentacion.

* El dictamen de transferencia secundaria es un documento en el que se autoriza
la transferencia de la documentacion al archivo historico.

 El acta de transferencia secundaria es un documento que formaliza la
transferencia de la documentacion a un archivo histoérico.



Carga de la Informacion
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Ejercicio

Fecha de inicio del periodo que se informa
(dia/mes/afio)

Fecha de término del periodo que se informa
(dia/mes/afio)

Instrumento archivistico (catalogo)
Hipervinculo a los documentos

Responsable e integrantes del area de archivos
Nombre(s)

Primer apellido

Segundo apellido

Sexo(catalogo)

Denominacion del puesto (Redactados con perspectiva
de género)

Denominacion del cargo

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n),
publica(n) y actualiza(n) la informacion

Fecha de actualizacion de la informacion (dia/mes/aiio)
Nota
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Procedimiento para carga de la informacion

><

* Unidad de Transparencia /
Informatica

24

e Consulta Ciudadana

» Area de Archivos

Encargada de la elaboracion
del CADIDO y la GAD, debera
entonces elaborar el formato
XLV para su carga o envio,
segun corresponda.

El ciudadano puede consul
la informacion que le hem
proporcionado en la
Plataforma Nacional de
Transparencia.

Dependiendo del sujeto
obligado; se encargan de la
carga de informacidén a la
Plataforma Nacional de
Transparencia

(aunque también puede cargar la
informacion el area que la genera).




iGracias por su atencion!

@
< Arq. Alfredo Antonio Esparza
ﬂ R\ Marin

. . alfredo.esparza itea orgmix
Instituto de Transpare.nCIa del tel.: 9150537, 9155638 ext.: 122
Estado de Aguascalientes y 9158799
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