
Capacitación 

Plataforma Nacional de Transparencia

Uso y configuración de los sistemas del Portal de Transparencia SIGEMI-
SICOM y SIPOT



Contenido

Configuración general de la PNT

• Ingreso al portal de Transparencia

• Administración de usuarios y contraseñas.

• Administración de Unidades Administrativas.

• Asignación de usuarios a unidades administrativas. 

• Administración de catálogos de la PNT.

SIGEMI-SICOM

• Ver mis recursos de revisión

• ¿Como realizo el seguimiento a los recursos?

• Filtros en Recursos de Revisión y bandeja de cumplimiento

• ¿Como realizar reportes por los distintos filtros y exportarlos a 
Excel?

SIPOT

• Asignar formatos a unidades administrativas.

• Descarga de formatos actualizados.

• Altas, cambios y bajas de cargas de información.

• Administración de la información cargada.

• Bitácoras y reportes de carga de información.



Configuración general de la PNT

Ingreso al portal de Transparencia 
(https://www.plataformadetransparencia.org.mx/)

Para poder ingresar a 
las configuraciones y 

sistemas de la 
plataforma, será 

necesario dar clic en 
el botón de 

“Iniciar Sesión”

Aparecerá un 
módulo para que 

capture los datos de 
“Usuario” y 
Contraseña 

proporcionados, 
marque la casilla

Y presione “ACCEDER” 

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/


Agregar usuarios nuevos

Administración de Unidades Administrativas

Configuración general de la PNT

Al acceder a la plataforma con el usuario de la “Unidad de Transparencia”, nos mostrará el siguiente menú, en el cual 
seleccionaremos la opción de “Catálogos de la PNT”



Administración de Unidades Administrativas

Configuración general de la PNT

Al acceder a la plataforma con el usuario de la “Unidad de Transparencia”, nos mostrará el siguiente menú, en el cual 
seleccionaremos la opción de “Catálogos de la PNT”

Agregar usuarios nuevos



Administración de Unidades Administrativas

Configuración general de la PNT



Administración de usuarios y contraseñas

Agregar usuarios

Configuración general de la PNT

Al acceder a la plataforma con el usuario de la “Unidad de Transparencia”, nos mostrará el siguiente menú, en el cual 
seleccionaremos la opción de “Usuarios” 



Administración de usuarios y contraseñas

Editar usuarios

Configuración general de la PNT



Administración de usuarios y contraseñas

Opciones de usuario logueado

Configuración general de la PNT



Asignación de Usuarios a Unidades Administrativas

Configuración general de la PNT



Configuración general de la PNT

Administración de catálogos de la PNT



SIGEMI-SICOM



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

Acceder al usuario del “Sujeto Obligado”. 
Seleccionamos la opción Sistema de Comunicación con los Sujetos Obligados



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

En la pantalla de Inicio aparecerán los Recursos de Revisión que estén interpuestos en su contra.



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

Para conocer del recurso de 
revisión, se tiene que dar 

clic en el número de 
expediente

Posteriormente abrirá 
una página donde 

nuevamente se tendrá 
que pulsar el Número 

de expediente



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

Al ingresar nos aparecerá la información del expediente dividida en varios menús. (Herramientas necesarias para realizar las 
Manifestaciones).



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

En el listado de recursos posicionamos el 
cursor sobre la opción 
“Aplicar respuesta” y damos clic.



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

Aparecerá una 
página con el 

título de Envió 
de alegatos y 

manifestaciones.

Seleccionamos la 
pestaña:  

Alegatos y 
Manifestaciones



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

Oprimir la opción  
Seleccionar 

archivo y 
seleccionar el 
archivo  de la 

carpeta.

Para finalizar se da 
clic en Adjuntar 

(Estas son las 
Manifestaciones).



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

Presionar botón Enviar para finalizar con el envió de alegatos y manifestaciones y este será enviado al Comisionado Ponente y a la 

Secretaria de Acuerdos que haya sido designada para el Proyecto de Resolución.



SIGEMI-SICOM

Ver mis recursos de revisión

Posteriormente aparecerá una barra de progreso, debemos esperar a que termine de cargar debido a que nos está generando el 

Acuse de Envió de alegatos y manifestaciones al sujeto obligado, el cual es descargable.



Asignar formatos a unidades administrativas

SIPOT



Asignar formatos a unidades administrativas

SIPOT

Si el formato asignado contiene información cargada, 
el sistema no permite eliminar la asignación, por lo que 
de ser así, se deberá realizar el “cambio de responsabilidad”



Cambio de responsabilidad de formatos

SIPOT



Cambio de responsabilidad de formatos

SIPOT



Descarga de formatos actualizados.

SIPOT



Altas, cambios y bajas de cargas de información

SIPOT

INICIADO



Altas, cambios y bajas de cargas de información

SIPOT



Administración de la información cargada (Borrar)

SIPOT



Administración de la información cargada (Editar)

SIPOT



Administración de la información cargada (Descargar)

SIPOT



Bitácoras y reportes de carga de información

SIPOT



Bitácoras y reportes de carga de información (Diccionario)

SIPOT



Bitácoras y reportes de carga de información (Reportes)

SIPOT



https://consultapublicamx.plataformadetra
nsparencia.org.mx/vut-
web/?idSujetoObigadoParametro=549&idE
ntidadParametro=1 Botones de acceso directo 

en portales de Sujeto 
Obligado

Contacto y correo electrónico a quien se 
debe enviar las imágenes de los botones y 
link para su implementación en el portal del 
sujeto obligado. 

david.campos@itea.org.mx



GRACIAS
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