anitea

Instituto de Transparencia del

Estado de Aguascalientes S Uj et o O b I i g a d o

Yy
Unidad de

Transparencia




Transparentar y permitir el acceso a su informacion y proteger los datos
personales que obren en su poder:

Cualquier autoridad, entidad y organismo de los Poderes Ejecutivos, Legislativo y Judicial,
municipios, organos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, persona
fisica, moral o sindicato, que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en los
ambitos estatal 0 mun|C|paI

(Art.11 LTAIPEM)-(Art 23 LGTAIP)-(Art 24 LGTAIP)

Constituir y actualizar sus sistemas de archivo y

gestion documental.




Enviar al ITEA un informe anual, respecto de solicitudes de acceso
a la informacion y proteccion de datos personales.

Publicar y mantener actualizada la informacion relativa a las
obligaciones de transparencia.

Deberan elaborar semestralmente un indice de Expedientes
clasificados como reservados, publicarse en el sitio de internet,
asi como en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Atender requerimientos, observaciones y recomendaciones
realizadas por el Organo Garante.

(Art. 11 LTAIPEM)-(Cap. lll de los Lineamientos Generales En Materia de Clasificacion y

Desclasificacion de la Informacidn asi como para la Elaboracion de Versiones Publicas )



Comite de
Transparencia

El sujeto obligado integrara un Comité
de Transparencia colegiado e
integrado por tres personas, dicha
integracion debera ser informada al
ITEA.

Sus integrantes no podran depender
jerarquicamente  entre si, tampoco
podran reunirse dos o0 mas de estos
integrantes en una sola persona.

(Art. 44y 45 LGTAIP-Art.43 LTAIPEAM)

Funciones

Instituir y supervisar, acciones que aseguren mayor
eficacia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion.

Confirmar. Modificar o revocar, determinaciones en
materia de ampliacion de plazo de respuesta,
clasificacion de la informacion, declaracion de
inexistencia o de incompetencia realicen las unidades
administrativas.

Establecer. Politicas que faciliten el acceso a la
informacién y programas de capacitacion en materia de
transparencia y proteccion de datos personales.



Unidad de transparencia

Area administrativa encargada de recabar y difundir las obligaciones de transparencia,

recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion y de proteccion de los datos
personales, que se formulen a los sujetos obligados y servir como vinculo entre éstos y:

- Organo garante.
* Ciudadano solicitante de acceso a la informacion.

El titular del sujeto obligado designara al responsable de la Unidad de Transparencia, el

cual actuara de conformidad con lo establecido en los Articulos 45 y 46 de la ley General
en materia de transparencia, tal designacion debera de informarse al ITEA.




Funciones de la Unidad de Transparencia

(Art. 45 LGTAIP)

Obligaciones de transparencia comunes y especificas.

Solicitudes de acceso a la informacion y de datos personales.
(PNT, correo electrénico, presencial).

A los particulares en la presentacion de la mismas.

Al comité de transparencia procedimientos internos que aseguren mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes de acceso a la informacion.

Personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a
Proponer la informacion.




Registrar

Fomentary

promover

Hacer del
conocimiento

~

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion respuestas, resultados,
costos de reproduccién y envio.

Libro de gobierno.

J
\
Politicas de transparencia proactiva.
La transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado.
J
\

De la instancia competente la probable responsabilidad por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en la Ley en materia de transparencia

Cuando alguna area se negara a colaborar con la unidad de transparencia, lo hara del
conocimiento de la autoridad competente y en su caso iniciar un procedimiento de
responsabilidad. )




Procedimiento de Acceso a la Informacion

Articulo 6° constitucional establece el acceso a la informacion publica como un
derecho fundamental de los mexicanos, “el derecho a la informacion sera
garantizado por el Estado” por lo que se debe fortalecer la garantia individual de
acceso a la informacion publica. Las unidades de transparencia de los sujetos
obligados deberan garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para

gue toda persona pueda ejercer el derecho de acceso a la informacion.



informacion generada,
administrada o en posesion de
las autoridades, quienes tienen
la obligacion de entregarla sin
que la persona necesite
acreditar interés alguno ni
justificar su uso

Toda persona

sin necesidad de acreditar
Interés alguno o justificar su
utilizacion

tendra acceso gratuito a
la informacion publica, a

sus datos personales o a
la rectificacion de éstos




Del Procedimiento de Acceso a la Informacion y recepcion de
solicitudes de acceso a lainformacion

* I. Nombre o0, en su caso, los datos generales de su representante;
* Il. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

ReC e p C i é n * lll. La descripcion de la informacion solicitada;

» |V. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion, y

* V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual
podréa ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicidn de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.

Art.124 LGTAIP

e -
Tr am |te I n ter n O * PNT, Correo electronico, en oficina de UT., mensajeria, correo postal, telégrafo

: » Através del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién SISAI 2.0.
(PNT_OtrOS med IOS) * Registrar y capturar la solicitud de acceso en la PNT enviar el acuse de recibo al
solicitante, indicando la fecha de recepcidn, el folio que corresponday plazos de
Art. 123 LGTAIP respuesta aplicables.




|dentlflcar el t|p0 » Acceso a la Informacion.
1 ' A » Datos personales.
de |nf0 r_m_aCIOn a » Si es informacion generada, obtenida, adquirida,
SO“Cltar transformada o en posesion del sujeto obligado o bien;

FaCUItad 0) » Si corresponde a las facultades, atribuciones, funciones u
- - 7 objeto social del sujeto obligado.
atn bUC|On » Acceso a documentos que se encuentren en sus archivos o

°n oDl facultades.
(Art.129 LGTAIP) estén obligados a documentar de acuerdo con sus facultades

Turnar a Unidad

Administrativa cuente con la informacion solicitada de conformidad al
Articulo 131 fraccion de la LGTAIP.

» De ser el caso se debera turnar al area administrativa que

(Art. 131 LGTAIP)




TlempO de e Larespuesta a la solicitud debera ser notificada al interesado en el
reSpueSta menor tiempo posible, que no podra exceder de diez dias, contados
a partir del dia siguiente a la presentacion de aquella.
(Art. 132 LTAIPEAM)

* Son datos digitales que son puestos a disposicion con las caracteristicas
técnicas y juridicas necesarias para que puedan ser usados, reutilizados y

- redistribuidos libremente por cualquier persona, en cualquier momento y en
Formatos abiertos [

* Los formatos reutilizables son aquellos que pueden ser procesados por
herramientas informaticas. los formatos JSON, XML, CSV, TXT y Excel.

Accesibles.

Gratuitos.
Reutilizables.

Legibles por maquinas.

Datos abiertos




Plazos y formas durante el proceso de
Acceso a la Informacion

Positiva
entrega de informacion
Art. 71 LTAIPEAM

Prevencion
Art. 128 LGTAIP

Las solicitudes de
acceso a la informaciéon
deberan resolverse y
notificarse en el menor
tiempo posible no podra
exceder de 10 dias.

Cuando los detalles
proporcionados para
localizar la informacion
resulten insuficientes,
podra requerirse para
gue en un término de
hasta diez dias, indique
mayores elementos.



Publica de
Oficio
Art. 130 LGTAIP

Prérroga
Art. 132 LGTAIP

Cuando la informacion
requerida ya esté disponible
al publico en medios
impresos o formatos
electronicos se hara saber la
fuente y lugar para su
consulta. .

El plazo podra ampliarse

hasta por diez dias mas,

siempre y cuando existan

razones fundadas y
motivadas, debera aprobarse
por su Comité de
Transparencia cuya resolucion
debera notificarse antes de su
vencimiento.



60 dias a
disposicion

Consulta
directa

Art. 127
LGTAIP

Informacién con
costo

Art.134y 135

Excepcionalmente y de forma
fundada y motivada en casos
de que la informacién
solicitada implique andlisis,
estudio o procesamiento de
documentos sobrepase las
capacidades técnicas para
proporcionar en el plazo
establecido, se podra poner a
disposicion los documentos
en consulta directa.

La elaboracion de
versiones publicas, cuya
modalidad de reproduccion
tenga un costo procedera
una vez se acredite el pago
respectivo, informacion que
se tendra disponible
durante 60 dias.



Cuando la unidad determine la
notoria incompetencia debera

Notoria comunicarlo al solicitante dentro del
Incompetencia periodo de 3 dias, y en caso de
poderlo determinar sefnalar al
Art.72 LTAIPEAM solicitante los sujetos obligados
competentes y remitir a estos la
solicitud.

En aquellos casos en que no se advierta obligacion alguna de los sujetos obligados para contar con la
informacion, derivado del analisis a la normativa aplicable a la materia de la solicitud; y ademas no se
tengan elementos de conviccion que permitan suponer que ésta debe obrar en sus archivos, no sera
necesario que el Comité de Transparencia emita una resolucion que confirme la inexistencia de la
informacion. (SO/007/2017)

Podra Determinar la NOTORIA INCOMPETENCIA, en tal caso se orientara al ciudadano y se
remitira la solicitud al sujeto obligado correspondiente, siempre que sea de acceso a la
informacion de conformidad con el articulo 72 de la LTAIPEAM.




Cuando la
informacion no

Inexistencia Se encuentre en
Art. 138 los archivos del
LGTAIP sujeto obligado,

el Comité de

Transparencia.

I. Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la informacion;

Il. Expedird una resolucion que confirme la inexistencia del Documento;

lll. Ordenarda, siempre que sea materialmente posible, que se genere o0 se reponga la informacion en
caso de que ésta tuviera gque existir en la medida que deriva del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, o que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion,
exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular no ejercio
dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara al solicitante a través de la Unidad
de Transparencia, y

IV. Notificara al 6rgano interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso, debera
iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda.

Articulo 139. La resolucion del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de la informacion
solicitada contendra los elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza de que se
utilizé un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefialar las circunstancias de tiempo, modo y

lugar que generaron la inexistencia en cuestion y sefalara al servidor publico responsable de contar
con la misma.



En caso de que los sujetos

Clasificacion obligados consideren que
dela los documentos o la
Informacion informacién deba ser
Artl-_ cls(%g’l é37 clasificada, se sujetara a lo
siguiente:

El Area debera remitir la solicitud, asi como un escrito en el que funde y motive la clasificacion dirigida
al Comité de Transparencia, el cual contendra los elementos minimos que permitan al solicitante tener la
certeza de que se utilizé un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefialar las circunstancias de
tiempo, modo y lugar que generaron la clasificacion o inexistencia en cuestion, y el Comité procedera:

a) Confirmar la clasificacion;

b) Modificar la clasificacion y otorgar total o parcialmente el acceso a la informacion, y

c) Revocar la clasificacion y conceder el acceso a la informacion.

El Comite de Transparencia podra tener acceso a la informacion que esté en poder del
Area correspondiente, de la cual se haya solicitado su clasificacion., la resolucion del Comite de
Transparencia sera notificada al interesado en el plazo de respuesta a la solicitud que establece el articulo

132 de la Ley General



No existe obligacion de elaborar documentos ad hoc
para atender las solicitudes de acceso a la informacion.

Los articulos 129 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
130, parrafo cuarto, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
sefialan que los sujetos obligados deberan otorgar acceso a los documentos que se
encuentren en sus archivos o que estén obligados a documentar, de acuerdo con sus
facultades, competencias o funciones, conforme a las caracteristicas fisicas de la informacion
o del lugar donde se encuentre. Por lo anterior, los sujetos obligados deben garantizar el
derecho de acceso a la informacion del particular, proporcionando la informacion con la que
cuentan en el formato en que la misma obre en sus archivos; sin necesidad de elaborar
documentos ad hoc para atender las solicitudes de informacion.

SO/003/2017



Procedimiento de impugnacidn en
materia de Acceso a la Informacion

Medio de impugnacion que pueden interponer los solicitantes en contra de los actos
u omision llevadas a cabo por el Sujeto Obligado en el procedimiento de atencion a
la respuesta o por falta de esta, dentro de los 15 dias siguientes a la fecha de la
notificacion de la respuesta, por si mismo o a través de su representante, de manera
directa 0o por medios electronicos, ya sea ante el organismo garante o ante la
Unidad de Transparencia, esta debera remitir el recurso de revision al organismo

garante que corresponda a mas tardar al dia siguiente de haberlo recibido.

(Art.142 LGTAIP)



Obligaciones de Transparencia

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion
y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas
en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que
deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y

en la Plataforma Nacional de Transparencia.



Cumplir en tiempo y forma con la publicacion y actualizacion
de las obligaciones de transparencia aplicables y asignadas
a su area y requerir a las unidades administrativas del sujeto
obligado para los mismos efectos, dandoles un plazo para su
cumplimiento.

Verificar que las unidades administrativas del sujeto
obligado publiguen y actualicen, dentro de los plazos

previstos por la normatividad aplicable, la informacion de
las obligaciones de transparencia.

Hacer del conocimiento del superior jerarquico del servidor
publico que se niegue a colaborar en la atencion de sus
obligaciones de transparencia.




Las unidades administrativas seran los responsables de
publicar, actualizar y/o validar la informacion requerida
por cada una de las obligaciones de transparencia, a
traves de la Plataforma Nacional de Transparencia y el
sitio oficial de internet del sujeto obligado.

El titular de cada area del sujeto obligado debera establecer
el procedimiento necesario dar cumplimiento a la publicaciéon
de dicha informacion y atender las observaciones y/o
recomendaciones que el Organo Garante realice a través de
su titular de Unidad de Transparencia.




De las medidas de apremio

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica establece los
criterios para calificar las medidas de apremio, conforme a la gravedad de la
faltay, en su caso, las condiciones econdmicas del infractor y la reincidencia.

El incumplimiento de los sujetos obligados serd difundido en los portales de
obligaciones de transparencia de los Organismos Garantes.

En caso de que el incumplimiento de las determinaciones de los Organismos
Garantes implique la comision de un delito se deberan denunciar los hechos
ante la autoridad competente.

Las medidas de apremio de caracter economico no podran ser cubiertas con
recursos publicos.




La Ley de Transparenciay Acceso ala Informacion Publica establece los criterios para
calificar las medidas de apremio, conforme ala gravedad de la faltay, en su caso, las
condiciones economicas del infractor y la reincidencia

Parametros para calificar las sanciones

La gravedad de Condiciones La calidad de

|a economicas del | reincidente del
responsabilidad infractor infractor




Causas de sancion

Falta de respuesta a las solicitudes de informacion.

No actualizar la informacion correspondiente a las obligaciones de
transparencia en los plazos previstos en las normas aplicables.

Declarar con dolo o negligencia la inexistencia de informacion cuando el
sujeto obligado deba generarla.

No atender los requerimientos establecidos en la Ley o que fueran emitidos
por el ITEA.

Denegar intencionalmente informacion que no se encuentre clasificada
como reservada o confidencial.

(Art. 83 LTAIPEAM)



(= BioTime PRO

SISAIl 2.0

Modulo encargado de la recepcion, turnado, respuesta y seguimiento de las solicitudes
realizadas por el solicitante en la Plataforma Nacional de Transparencia y es operado por la
unidad de transparencia del sujeto obligado.

Solicitudes Sistema de comunicacién con los sujetos obligados Catalogos de la PNT Administracion Unidad de Transparencia Gestion interna Reportes Soportes Usuarios Obligaciones de transparencia

Me )
9L‘|_

INFORMACION PUBLICA SOLICI

BUSCADORES TEMATICOS ~



Los campos de “Estado o Federacion” y la “Institucion” aparecen llenos predeterminadamente
y no se pueden modificar puesto que solo tienes acceso a la operacion de tu sujeto obligado.
Los filtros para localizar las solicitudes son por:

ﬂ C@ DATOS ABIERTOS Buscar Q, LM Toda la plataforma -

Solicitudes Sistema de comunicacion con los sujetos obligados Catalogos de la PNT Administracion Unidad de Transparencia Gestion interna Reportes soportes Usuarios Obligaciones de transparencia

- RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @
FILTRO DE SOLICITUDES ELECTRONICAS RECIBIDAS

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA
RECEPCION SOLICITUDES SUBEMLACE Estado o Federacion * Aguascalientes ~

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE R . -
TRAMSPARENCIA Institucién INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL EST. ..

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS ) .
Folio de la Solicitud

RECIBC DE PAGO MAMNUAL

Estatus de Asignacion de la Solicitud -—Selecciona--—- ~
Fecha de Solicitud Desde 19/02/2024 Hasta 23/02/2024
BUSCAR LIMPIAR
Solicitud Buscar
Tipo Folio Fecha oficial de recepcid Sln itus de asignacion Fecha limite de respuesta Detalle histérico Acuse solicitante
L ] 010054924000039 23/02/2024 turnar Sin turnar 08/03/2024 = (2]

(=] 010054924000038 23/02/2024 Ac 08/03/2024 Wer Historico (e] ﬁ



Para revisar el contenido de la solicitud da clic en el renglon del registro:
Recuerda que estos datos son confidenciales, por lo que, deberas establecer las medidas de
seguridad técnicas, fisicas y administrativas para evitar que los datos personales de la persona
solicitante sean difundidos. Incluso, tratandose de solicitudes de informacion publica es un dato
gue no debes comunicar ni compartir con el area o areas a las que realices el turno de la
solicitud, asi como tampoco, exponerlo como parte de la respuesta a su solicitud.

Recuadro para seleccionar el registro Da clicen el renglén para abrir los datos de la solicitud
S e FOCHS ORcIN Ot racepcian Estatis de agnacon Fecha limite de respuesta Detalie histteko Acuse solicitante
» Aceptada Ver Histérico D)
=) 331141823000019 ®

@ Sin turnar 17/02/2023 o)

(TS
SR N\
N )

INFORMACION DEL REGISTRO DE LA SOLICITUD

Institucién: O Sujeto Obligado de Prueba
Estado o Federacion: Federacion

Folio: 331141823000018

Recepcion de la solicitud: Electrdnica
Tipo de solicitud: Informacion pablica

Fecha oficial de recepcién: 19/01/2023

Fecha limite de respuesta: 17/02/2023

Folio interno:

Estatus: En proceso

Candidata a recurso de revision: No

Fecha limite para registro de recurso de revision:

Descripcion de la solicitud: Solicito el presupuesto anual que le fue otorgado por la Cdmara de Diputados para el ejercicio 2023, desglosado por capitulo del gasto.

Datos complementarios:

Archivo(s) adjunto{s):

Fecha Recepcion: 19/01/2023




ﬁ @ DATOS ABIERTOS

Solicitudes

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA (5]
RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA
RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRAMNSPARENCIA

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS

RECIBO DE PAGO MANUAL

Recuadro para

seleccionar
registro
Tipo Folio
010054924000039
(=) 0710054924000038

Sistema de comunicacion con los sujetos obligados

Buscar Toda la plataforma

Catdlogos de laPNT  Administracion  Unidad de Transparencia  Gestién interna  Reportes  Soportes  Usuarios  Obligaciones de transparencia
FILTRO DE SOLICITUDES ELECTRONICAS RECIBIDAS
Estado o Federacion * Aguascalientes ~
Institucion * INSTITUTCO DE TRANSPARENCIA DEL EST...
Folio de Ia Solicitud
Estatus de Asignacidn de la Solicitud -—Selecciona— v
Fecha de Solicitud Desde  19/02/2024 Hasta 23/02/2024

BUSCAR LIMPIAR

Dar click en el rengldn para
ver los datos de la solicitudPuscar

Fecha oficial de recepcién Estatus de asignacion Fecha limite de respuesta Detalle histérico Acuse solicitante

23/02/2024 Sin turnar 08/03/20 - B

23/02/2024 Aceptada 08/03/2024 Ver Histdrico B



Es entonces cuando selecciono que la solicitud sera atendida por la Unidad
de Transparencia.

i MuUnIcipio:
Otro Medio de Entrega: ;
. . Formato accesible:
Justificacién para exentar pago:

Nombre del solicitante: ANONIMO
Primer apellido:

Razén social:

. Nombre de representante legal:
Segundo apellido:

: Primer apellido representante legal:
Email:

Pai Segundo apellido representante legal:
ais:

Estado:

Municipio:

Colonia:

Cédigo postal:

Calle:

NuUmero exterior: Numero interior:

Mostrando 1 a 1 de 1 filas

ATENDERA LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

D ALCD AAA - ~



De inmediato el sistema te mandara a la siguiente pantalla:

Tesdks la plalaloima

RECEMCIOH SOLIOTUOES UMIDAD DE TRAMSPAAERCLS ATENDERA L& UNIDAD DE TRAMSFARENCIA

RESFUESTA SOL L TTUEES L IO0A0 G T S e R E R Le, Sl Ferma
RECEFCR A SO0 ML SR LI 330 - = ! 3
o R TR R 3314183000018 190012023

SECEPCHEN SOUCITUDES Pass COMITE DE
T LR AR ErRaT s,

Tamudtica de solicingd *

AEGETRS DE SaS08 AELLITEANNE
g L Lo = s o

FERDIRD IDF PG R LA

Subtermnatica de solicitud

Seleocaia -

BLISCADORES TEMATIOOS ~

En esta seccion debes elegir la tematica (los campos que tienen asterisco * son
obligatorios) y, en su caso, la subtemdtica de la solicitud.® El sistema ya cuenta con
una serie de opciones precargadas; por tanto, solamente daras clic en el tema que

mejor se relacione con el contenido de la solicitud.



RECEPCION SOUCITUDES UNISAD O TRANSPARINGA @
BESPUESTA SOUCITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCA ©
RECEFOION SOLCITUDES SUBENALCE @

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMTE OF
TRANSPARENCA O

REGISTRO DF PAGOS REALTADOS ©

RECQ0 OF PAGD MANLIAL &

DEECTOM0

ATENDERA LA UNIDAD DE TRANSPARENCLA

Sohcrad

331141823000018

Temdtica de solicitud *

—SHeC 0N

focha

190172023

uaad de Génelo

Inlormes
Lagsiacidn
Mado ambenle

Olros mds frecuenies
Parlamento sbero
Percepciones

PIOCRS0 stV
PIOCS0s 08 MquSKIones
Programas de desamolo wbano
Programas de subsidios
POQramas sociaes

Rosoluciones sobre jucios poliicos
Salud

Sanciones

Secundad Naoonal

RMAcOon generada 0 sdmirsiiada por o sujelo oblgado
rlarmacdn sobve serndores pabloos

MOVAZEO0NeEs. conflicios scces v palilicos




Una vez que hayas capturado la opcion en “Tematica de la solicitud” y en su caso,
“Subtematica de la solicitud”, podras dar clic en el boton “Guardar”. Con ello habras
concluido el proceso de aceptacion de la solicitud y podras, en un segundo
momento, aplicar la respuesta. Si no deseas aceptarla o decides posponer su

aceptacion, simplemente, oprime el boton “Regresar”; de lo contrario, da clic en

“Guardar”:
.
o
RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @ ATENDERA LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA Solicitud Fecha
RECEPQION SOLICITUDES SUSENLACE '431 ]4‘.8_’_"”_11);";'] E: 19/01 ’2"25
RECEPCIO TUDES P o
TRANS
Ter de citud
REGISTRO DE PAGOS REALIZADO
Presupuesto v



Respuesta a solicitudes de acceso a la informacion

Para ello, elige la segunda opcion con un clic sobre “Respuesta solicitudes Unidad de

Transparencia” y aparecera la siguiente pantalla:

salicitudes Sistema de comunicacitn con los sujetos obligados Catalogos de la PNT Admindstracicn Intdad de Transparencla Gestion interna Reportes Soportes Lisuarios Obligaciones de transparendcia

RECEPCION SOLICITUDES UMIDAD DE TRANSPAREMCLA

FILTRO DE RESPUESTA A SOLICITUDES RECIBIDAS
SESPUESTA SOLICITUDES UMIDAD DE TRAMNSFAREMCOLA

Iﬁ_‘.ﬂ:\

Ué“__/} RECEPCHON SOLMITUDES SUBEMNLACE O Estado o Federaciéon * Federacion ~

RECEPCION SOUICITUDES PARA COMITE DE . "
TRANSPARENCLA (3 Institucidn * 0 Sujeto Obligads de Prusba

REGISTRD DE PAGOS REALIZADOS

Subenlace —Selecciona— -
RECIBO DE PAGO MANUAL @
Folio
Estatus de asignacidn de la Solicitud -——Selecciona-- ~
Semaforo de la solicitud —Selecciona-— e
Fecha Oficial Recepcion Desde DOMMIAAAS Hasta DDAAMMUASAS
Fecha Limite Respuesta Desde DDMMIAAAR Hasta DD MINAAAA,
Tipo de solicitud -—Salecciona-—

Estatus general de la solicitud Selecciona

BLISCAR

LIMPLAR



Ahora bien, para emitir una respuesta de manera directa, localiza la solicitud de tu
interés o filtrala con alguna de las opciones mencionadas, y luego, oprime el circulo

para seleccionarla, tal como se muestra en la proxima imagen:

Estatus de Asignacion de la Selicitud Selecciona v
Semaforo de la solicitud --Selecciona-- v
Fecha Oficial Recepcién Desde DU/MM/AAAA Hasta DOMMAAAA
Fecha Limite Respuesta Desde DD/MM/AAAA Hasta DDMMAAAA
Tipo de solicitud —Selecciona--— v
Estatus general de la solicitud —-Selecciona-- v

Oprime el circulo para seleccionar la solicitud

331141823000018

Tipo Follo Fecha oficlal de recapcidn Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de Uluma respuesta Unima respuesta Asignacidn Movimientos disponibles

® ©® @ 331141823000018 19/01/2023 17/0272023 En proceso 19/01/2023 Registro de la Solicitud  Unidad de Transparencia

Mostrando 1 a 1 de 1 filas

EXPORTARATEXTO EXPORTAR A EXCEL ( DAR RESPUES T.v's,&(%

2

A



A continuacion, debes dar clic en el botdn “Dar respuesta” y aparecera la

para contestar la solicitud de manera inmediata:

Salicibudes Sistema de comunikcacon con ios sujetos obligados Catalogos de la PNT Administracion nidad de Transparencia aestian interna Reportes Soportes S LUArOsS Obligaciones de fransparancia

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA }
SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 331141823000018
RESPLIESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCLA

RECEFCION SOLICOTUDES SUSENMLACE Falio Fecha de recepcidn Fecha limite de respuesta Fecha de Jditima respuesta Uhima respuesta Estatus actual
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE " Registro de la
TRANSPAREMNCIA 331141823000018 19/01/,2023 17/02/2023 19/01/2023 Solicitud En proceso

REGIETRO DE PAGOS REALIZADOS
Respuesta a aplicar —Selecciona—- b

RECIED DE PAGD MANUAL

interfaz

Assgnachin

Unidad de
Transparencia

En la siguiente imagen podras observar que, para dar respuesta, tienes que

seleccionar el tipo de respuesta de entre las siguientes opciones disponibles en el

catalogo de “Respuestas a aplicar”™:

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 331141823000018

Folic Fecha de recepcién Fecha limite de respuesta Fecha de dlitima respuesta Uima respuesta Estatus actual Asignacitn
331141823000018 19/01/2023 17/02/2023 19/01/2023 Hesien e En proceso E\fa o
Solicitud Transparencia

Respuesta a aplicar ---Selecciona--- -

---Selecciona---

Disponibilidad de la informaciaon

Disposicion de la informacién en consulta directa

Entrega de nformacion via Platalorma Nacional de Transparencia
Inexistencia de informacion

Informacion confidencial

Informacidn disponible pablicamente

(G R ¥ I, T I P . |




Una vez que selecciones la opcion de respuesta de “Entrega de la informacion via
Plataforma Nacional de Transparencia”, debes oprimir el boton “Continuar”:

Solicitudes  Sistema de comunicacion con los sujetos obligados  Catdlogos de laPNT  Administracion  Unidad de Transparencia  Gestioninterna  Reportes  Soportes  Usuarios  Obligaciones de transparencia

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @
SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 331141823000018

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @

RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE () Folio Fecha de recepcion Fecha limite de respuesta Fecha de Gltima respuesta Ultimarespuesta ~ Estatus actual Asignacién
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE Registro de a Unidad de
NCPARENCIA @ 331141823000018 19/01/2023 1710212023 19/01/2023 N En proceso .
TRANSPARENCA Solicitud d Transparencia

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS ()
Respuesta a aplicar Entrega de informacion via Plataforma Nacional de Transparencia v

ST CONTINUAR @

ReCIBO DE PAGO MANUAL @




Enseguida aparecerd la interfaz con los campos para dar respuesta a la solicitud, para continuar, deberas capturar el texto de la
respuesta; adjuntar el archivo de la respuesta; especificar el nimero de preguntas que contiene la solicitud de informacién para datos
estadisticos, y dar clic en el boton “Guardar”, entonces aparecera el recuadro que indica que la informacion se almacend correctamente:

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @
ENTREGA DE INFORMACION VIA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @

En alcance de la solicitud recibida con No. de Folio 331141823000018, dirigida a la Unidad de Transparencia de 0 Sujeto Obligado de Prueba, el dia
19/01/2023, nos permitimos hacer de su conocimiento que:

RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE @

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE

TRANSPARENCIA De conformidad con lo dispuesto en el articulo 133 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, el acceso se daré en la modalidad
de entrega y, en su caso, de envio elegidos por el solicitante. Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el sujeto
REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS @ obligado deberé ofrecer otra u otras modalidades de entrega.

RECIBO DE PAGO MANUAL O

Insertar texto relativo a la solicitud que se atiende, en caso de contener ligas

Recuadro para capturar el : o
texto de la respuesta i de acceso insertar en este campo a modo de texto para facilitar su consulta

4]

RN

Para anexar a la respuestia tienes 3220 caracieres restanies

[+

Botdn para adjuntar el archivo ————— @ Adjuntar archivo

Nombre del archivo adjuntado ———— 3 Presupuesto anual asignado_2023.xls

Formatos PDF /DOC / DOCX / XLS /7 XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB

Calculo del nimero de preguntas —— No. de preguntas * 1 Lainformacién se almacend correctamente

ACEPTAR




Gestion de Comité de Transparencia al aplicar
respuesta.

las solicitudes que se envian al Comité de Transparencia para su aprobacién.

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

solicitudes  Sistema de comunicacién con los sujetos obligados  Catdlogos de laPNT  Administracion  Unidad de Trans

—Selecciona—
Entrega de Informacion Via PNT
Informacién Confidencial

Informacién Inexistente

Informacion disponible publicamente
Informacién parcialmente confidencial
Informacién parcialmente reservada

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA )
SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTR

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @

- =
. Informacion reservada
RECEPCION SCLICITUDES SUBEMLACE Folio Fecha de recepcion ) - ) - actual Asignacion
Notoria Incompetencia/Sugerir otra dependencia
. . Notoria incompetencia parcial
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE . p cla p . Unidad de
TRANSPARENCIA 010054924000022 08/02/2024 Prevenc!on ala Sollcnud de Ac_ceso a Ia Informacion ceso )
Prevencion parcial de Informacion publica Transparencia
Prorroga IP
REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS g —
Respuesta a aplicar —-Selecciona— v

RECIBC DE PAGC MANUAL

REGRESAR CONTINUAR T~



Inexistencila

RECEPCIGN SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 010054924000019

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA e

RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE Folio Fecha de recepcién Fecha limite de respuesta Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE Registro de la Unidad de
010054924000019 02/02/2024 19/02/2024 02/02/2024 . En proceso .
TRANSPARENCIA solicitud P Transparencia

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS

Respuesta a aplicar Informacién Inexistente v

REGRESAR CONTINUAR

RECIBO DE PAGO MANUAL

BUSCADORES TEMATICOS A

GENEROD DIRECTORIC SUELDOS SERVICIOS TRAMITES CONTRATOS PADRON DE SERVIDORES PRESUPUESTO EJERCICIODEL  RESQLUCIOMES DE
BENEFICIARIOS PUBLICOS ANUAL ASIGNADO  PRESUPUESTC  TRANSPAREMNCIAY
SANCIONADOS DATOS



El sistema identifica el fundamento relativo a la inexistencia

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @
INFORMACION INEXISTENTE

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @
En alcance de la solicitud recibida con No. de Folio 010054924000019, dirigida a Iz Unidad de Transparencia de INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO

RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE @
DE AGUASCALIENTES, el dia 02/02/2024, nos permitimos hacer de su conocimiento que:

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE ) ) ) ‘ ) ) ‘ } )
Articulo 138. Cuando la informacion no se encuentre en los archivos del sujeto obligado, el Comité de Transparencia: |. Analizara el caso y tomara las medidas

necesarias para localizar la informacidn; Il. Expedira una resolucion que confirme la inexistencia del Documento; I1l. Ordenara, siempre que sea
materialmente posible, que se genere o se reponga la informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del gjercicio de sus
facultades, competencias o funciones, o que previa acreditacidn de la imposibilidad de su generacién, exponga de forma fundada y motivada, las razones por
las cuales en el caso particular no ejercid dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificard al solicitante a través de la Unidad de Transparencia,
y IV. Notificara al drgano interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda. Articulo 139. La resolucién del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de la informacidn solicitada contendra
los elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza de que se utilizé un criterio de bisqueda exhaustivo, ademas de sefialar las circunstancias
de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion y sefialard al servidor publico responsable de contar con la misma.

REGISTRO DEP.

Adjunto sirvase encontrar expediente que proporciona respuesta a solicitud de informacion que nos ocupa

Adjuntar la
solicitud de la Po 7 respuesta eSS carseieres restantes
Unidad .
Administrativa @ Adjuntar archivo

EXP 19 2024.pdf




El sistema identifica que la solicitud se encuentra en espera de
resolucidon del Comité de Transparencia

Tipo Folio Fecha oficial de recepcion ~ Fechalimitederespuests ~ Estafusactual ~ FechadeGltimarespuesta ~ Ultimarespuesta ~ Asignacion En espera de resolucion comité  Ver resolucion comité M

Registrodela  Unidad de

0 0 @ 070054924000019 0202204 19/02/2024 En proceso 02/02/2024 3 .
solicitud ~~ Transparencia

INFORMACION DEL REGISTRO DE LA SOLICITUD

Institucidn; INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Fecha oficial de recepcion; 02/02/2024 En espera de
Estado o Federacion: Aguascalientes e dresuesia 190202 resolucion
Folio; 010054924000019 colointermo: comite

Recencion de la solicitud: Electronica -




& B - :

Solicitudes  Sistema de comunicacion con los sujetos obligados  Catdlogos delaPNT — Administracion  Unidad de Transparencia  Gestidninterna  Reportes  Soportes  Usuarios  Obligaciones de transparencia

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRAMSPARENCIA

RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE Estado o Federacidn * Aguascalientes v

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRANSPARENCIA @

Comité* INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL EST...

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS

Folio: 010054924000019
RECIBO DE PAGO MANUAL
Tipo de Busqueda * Solicitudes pendientes v
Fecha Turnado Comité Desde = DD/IMM/AA Hasta D
BUSCAR LIMPIAR
Fecha Turnado Tipo Solicitud Folio Respuesta Ver detalle Resolver

14/02/2024 Informacidn publica 010054924000019 Informacion Inexistente

Mostrando 1 a1 de 1 filas



Solicitudes  Sistema de comunicacion con los sujetos obligados

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA

INFORMACION INEXISTENTE

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRAMSPARENCIA

RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE En alcance de la solicitud recibida con No. de folio 010054924000019 el dia 14/02/2024, nos permitimos hacer de su conocimient

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRANSPARENCIA @

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS

RECIBO DE PAGO MANUAL

Catalogos de la PNT ~ Administracion  Unidad de Transparencia ~ Gestion interna  Reportes  Soportes  Usuarios  Obligaciones de transparencia

Derivado del analisis de la informacion solicitada a través de la solicitud con nimero de folio 010054924000019, turnada a la Direccion dministracion y Finanzas,
misma que después de haber realizado la busqueda exhaustiva y razonable en sus archivos, solicita la declaracion de inexistencia a través del Comité de
Transparencia de este sujeto obligado, resolviendo por unanimidad de votos confirmar la inexistencia de la informacion de la solicitud que nos ocupa.

Para anexar 2 |a respuesta tienes 3332 caracteres restantes.”

Numero de sesion* Fecha*
ACT-EXT-11-14/02/2024 Desde  14/02/2024
Tipo de Sesion* Acuerdo de comité*
Extraordinaria v Confirmar

& Adjuntar archivo

ACT-EXT-11-14022024.pdf x

Formatos PDF /DOC / DOCX / XLS / XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB

REGISTRAR ACUERDO DE COMITE




Acuerdo de comité se guardo correctamente

y—
l\ ACEPTAR /l




Ingresar nuevamente a respuesta a solicitudes
unidad de transparencia

Fecha Oficial Recepcion Desde = DD/MM/AAAA Hasta = DD/MM/AAAA
Fecha Limite Respuesta Desde = DD/MM/AAAA Hasta = DD/MM/AAAA
Tipo de solicitud —Selecciona— v
Estatus general de |a solicitud —Selecciona— v

BUSCAR LIMPIAR

Buscar

Tipo Folio Fecha oficial de recepcién Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Asignacién En espera de resolucidn comité  Ver resolucidn comité = Mc

Registro de la Unidad de

. . No VER
solicitud Transparencia

@ @ 010054924000019 02/02/2024 19/02/2024 En proceso 02/02/2024

Mostrando 1a 1de 1 filas

EXPORTARATEXTO EXPORTAR A EXCEL DAR RESPUESTA



Realizar nuevamente el proceso para dar respuesta a solicitud de

Informacion

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA
RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @
RECEPCION SOLICITUDES SUBEMLACE

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRANSPARENCIA

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS

RECIBO DE PAGO MANUAL

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 010054924000019

Folio Fecha de recepcion Fecha limite de respuesta Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacién
Registro de | Unidad d
010054924000019 02/02/2024 19/02/2024 02/02/2024 €BIstro aea En proceso maac e
solicitud Transparencia

Respuesta a aplicar Informacion Inexistente

USCADORES TEMATICOS A

RECEPCIOMN SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPAREMNCLA
RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCLA @
RECEPCISON SOLICITUDES SUSENLACE

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRAMSPARENCIA

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS

RECIBO DE PAGO MAMNUAL

INFORMACION INEXISTENTE

En alcance de la solicitud recibida con No. de Folio 010054924000019, dirigida a la Unidad de Transparencia de INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO
DE AGUASCALIENTES, el dia 02/02/2024, nos permitimos hacer de su conocimiento que:

Articulo 138. Cuando la informacidn no se encuentre en los archivos del sujeto obligado, el Comité de Transparencia: I. Analizara el caso y tomara las medidas
necesarias para localizar la informacion; Il. Expedira una resolucian que confirme la inexistencia del Documento; Ill. Ordenara, siempre que sea
materialmente posible, que se genere o se reponga la informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones, o que previa acreditacién de la imposibilidad de su generacién, exponga de forma fundada y motivada, las razones por
las cuales en el caso particular no ejercid dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara al solicitante a través de la Unidad de Transparencia,
y IV. Notificara al érgano interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda. Articulo 139. La resolucion del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de la informacidn solicitada contendra
los elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza de que se utilizé un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefialar las circunstancias
de tiempo, modo v lugar que generaron la inexistencia en cuestidn y sefialara al servidor publice responsable de contar con la misma.

Adjunto sirvase encontrar expediente que proporciona respuesta a solicitud de informacion gque nos ocupa

nes 3897 caracteres restantes

Para anexar a la respuest

o

& Adjuntar archivo

EXP 19 2024.pdf

A



Notoria incompetencia/sugerir otra
dependencia

Blolime FHU

O BIENVENIDO INSTUTUTO DE TRANSPARENCIA

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 010054924000025
RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA @

RECEPCION SOLICITUDES SUBEMNLACE

Folio Fecha de recepcion Fecha limite de respuesta Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE Registro de la Unidad de
TRAMSPARENCLA 010054924000025 09/02/2024 23/02/2024 09/02/2024 8 . En proceso .
solicitud Transparencia
REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS
Respuesta a aplicar ---Selecciona— v
RECIBO DE PAGO MAMNUAL -
---Selecciona---

Entrega de Informacion Via PNT
Infoermacion Confidencial

Informacion Inexistente

Informacion disponible publicamente
Informacion parcialmente confidencial
Informacion parcialmente reservada
Informacion reservada

Motora Incompetencia/Sugenr otra dependencia
MNotoria incompetencia parcial |
Prevencidn a la Solicitud de Acceso a la Informacion !
{ Prevencion parcial de Informacion publica

BUSCAL RES TH

1 Prorroga IP I
GENERC DIRECTORIC SUELDOS SERVICIOS RAMITES CONTRATOS PADRON DE SERVIDORES PRESUPUESTO EJERCICIODEL  RESOLUCIONES DE
BENEFICIARIOS PUBLICOS ANUAL ASIGNADO ~ PRESUPUESTO  TRANSPAREMCIA Y
SANCIONADOS DATOS

GLOSARIO TELINAI 800 835 43 24 I AVISO DE PRIVA TUTORIALES

SISTEMA NACIONAL AVISOS DE LA PNT
DE TRANSPARENCIA

Plataforma Nacional de Transparencia | Tedos los derechos reservados
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: BioTime PRO

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 72. Cuando la Unidad de Transparencia determine la notoria incompetencia por parte del sujeto obligado dentro del ambito de su aplicacién, deberan comunicarlo al
saolicitante dentro de los tres dias posteriores a la recepcidn de la solicitud y, en caso de poderlo determinar, sefialar al solicitante el o los Sujetos Obligados competentes y
remitir de oficio a éstos la solicitud, en cuyo caso los términos para resolver previstos en el Articulo 71, parrafos tercero y cuarto de esta Ley, comenzara a correr a partir de que
la Unidad de Transparencia competente reciba la notificacion respectiva.

REGISTRO DE PAGOS RE

ADJUNTO SIRVASE ENCONTRAR EXPEDIENTE QUE PROPORCIONAATENCION A LA SOLICITUD QUE NOS OCUPA

Para anexar a la respuesta tienes 3910 caracteres restantes

©

MUNICIPIO DE ASIENTOS
& Adjuntar archivo

MUNICIPIO DE CALVILLO
EXP 025 2024.pdf x ®

MUNICIPIO DE COSIO

MUNICIPIO DE EL LLANO

MUNICIPIO DE JESUS MARIA

Sujetos Obligados Competentes MUNICIPIO X AGREGAR

© INSTITUTO DELAGUA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES
© MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES
© MUNICIPIO DE ASIENTOS

A MLINICIPIO DE CAIVITO
4




& Adjuntar archivo

EXP 025 2024.pdf x ®

Formatos PDF /DOC / DOCX / XLS / XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB

Sujetos Obligados Competentes Buscar institucion . . . AGREGAR

) VIUNITIFTU UE RINGUN UE RUNUS
© MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
© MUNICIPIO DE SAN JOSE DE GRACIA

© MUNICIPIO DE TEPEZALA

4 L3

(12 de 550 Instituciones)
:Desea canalizar la solicitud a Sujeto(s) Obligado(s)?

si () No
REGRESAR GUARDAR

& Explorador de Windows

n Es seguro guitar
Abara cn maimda



Fecha Oficial Recepcion Desde  DD/MM/AAAA Hasta = DD/MM/AAAA

Fecha Limite Respuesta Desde = DD/MM/AAAA Hasta | DD/IMM/AAAA
Tipo de solicitud —Selecciona— v
Estatus general de [a solicitud —Selecciona— v

BUSCAR LIMPIAR

Buscar
Tipo Folio Fecha oficial de recepcion Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Asignacién En espera de resolucion comité  Ver resolucidn comi
Nororia Unidad de
& O @ 010054924000025 09/02/2024 23/02/2024 Terminada 13/02/2024 Incompetencia/Sugerir : No
. Transparencia
oira dependencia
q 3

Mostrando 1a 1 de 1filas

EXPORTARATEXTO EXPORTAR A EXCEL DAR RESPUESTA



Recepcidn solicitudes Gestion Interna
Esta seccidn esta desarrollada para turnar la solicitud, sea de informacion publica o de datos
personales, a las areas.
Ingresa a este apartado dando clic sobre “Recepcidn solicitudes gestion interna”. A continuacion,
aparecera una pantalla igual a esta:

il Toda la plataforma -

RECEPCION SOLICITUDES GESTION INTERNA @

TURNADO DE SOLICITUDES

SEGUIMIENTO SOLICITUDES ASIGNADAS A UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Estado o Federacion * Federacion v
REPORTE SOLICITUDES ATENDIDAS POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA . B
Institucion * 0 Sujeto Obligado de Prueba
PROMEDIO DE SOLICITUDES ATENDIDAS POR MES ¥
TIEMPO DE RESPUESTA -
Tipo de Solicitud --Selecciona--- v
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
[N EM 4 5y s | 2T i
TRANSPARENCIA Folio 331141823000034)
REPORTE SOLICITUDES RESUELTAS POR COMITE
Fecha Recepcidn Desde DD/MM/AA Hasta DD/MM/AA
REPORTE SOLICITUDES RESUELTAS POR COMITE EN

PLAZOS DE ATENCION GESTION INTERMNA




Puedes apoyarte con los filtros para seleccionar de inmediato la solicitud que vas a turnar, por
ejemplo, el folio de la solicitud.
Al oprimir el botén “Buscar” aparecera unicamente la solicitud que indicaste, da clic en el botén
“Turnar”y el sistema traera la interfaz para realizar la asignaciéon de la solicitud al o las

areas que hayas seleccionado.

RECEPCION SOLICITUDES GESTION INTERNA @

SEGUIMIENTO SOLICITUDES ASIGNADAS A UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

REPORTE SOLICITUDES ATENDIDAS POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PROMEDIO DE SOLICITUDES ATENDIDAS PORMES Y
TIEMPO DE RESPUESTA

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRANSPARENCIA

REPORTE SOLICITUDES RESUELTAS POR COMITE

REPORTE SOLICITUDES RESUELTAS POR COMITE EN
PLAZOS DE ATENCION GESTION INTERNA

Folio Fecha Recepciéon

TURNADO DE SOLICITUDES

Estado o Federacion *

Institucién *

Tipo de Solicitud

Folio

Fecha Recepcion

Federacion v
0 Sujeto Obligado de Prueba

-—Selecciona— v
331141823000034

Desde DD/MM/AA Hasta

BUSCAR LIMPIAR

Descripcién

DD/MM/AA

Turnar

331141823000034 24/01/2023 Solicito el presupuesto anual que le fue otorgado a esa institucién por la Camara de Diputados para el ejercicio 2023, desglosado por capitulo del gasto. %
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En el campo realizar busqueda deberas indicar el nombre de las areas a las que vas a
turnar; esto lo puedes hacer con escribir tan solo una palabra o unas cuantas letras y de
inmediato se eliminaran todas aquellas opciones que no cumplan con lo especificado. La
siguiente pantalla ya tiene los campos llenos para ahorrar espacio:

RECEPCION SOLICITUDES GESTION INTERNA @ ) Campo para buscar las areas a las que se turnara la
SELECCION DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS R
solicitud. Con solo una palabra o unas cuantas letras
se puede filtrar el nombre del area

SEGUIMIENTO SOLICITUDES ASIGNADAS A UNIDADES

ADMINISTRATIVAS
Folio: 331141823000034

REPORTE SOLICITUDES ATENDIDAS POR UNIDAD

ADNRNISERALINGS Busque y asigne las unidades a fiistrativas que seran asignadas a los folios seleccionados Oprime “Agregar” para enlistar las
PROMEDIO DE SOLICITUDES ATENDIDAS POR MES Y Unidad Adm SIPOT4 > AGREGAR 2z areas a las que se turnara la solicitud
TIEMPO DE RESPUESTA ’

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE Lista de Unidades Administrativas
TRANSPARENCIA

REPORTE SOLICITUDES RESUELTAS POR COMITE Unidad Adm SIPOT4

PLAZOS DE ATENCION GESTION INTERNA Capacitacion On Line

REPORTE SOLICITUDES RESUELTAS POR COMITE EN n

Adjuntar archivo En caso de requerirlo, selecciona un archivo adjunto
Seleccionar archivo

& Adjuntar archivo
Observacién General para todas las Unidades Administrativas

Favor de responder la solicitud de informacion con namero de folio 331141823000034, que a la letra dice. "Solicito el presupuesto anual que le fue otorgado a esa
institucion por la Camara de Diputados para el ejercicio 2023, desglosado por capitulo del gasto”

M

w ensaje para las areas



Si vas a turnar la solicitud a varias areas, es importante que primero busques cada una de ellas
y, posteriormente, oprimas “Agregar’ para que se relacionen en el listado de unidades
administrativas; en caso de no oprimir el botén “Agregar”, no se tomara en cuenta el area para
realizar el turno. Si necesitas adjuntar algun archivo (por ejemplo, un memorandum o un oficio
que apoye al area cuando haya respondido una solicitud similar), el sistema también te
permitira agregarlo. Finalmente, redacta un mensaje en el campo de Observacion General para
todas las areas a las que remitas la solicitud. Después de dar clic en el boton “Turnar”, el
sistema arrojara un recuadro con los subfolios del turnado, uno por cada area.

Subfolios Turnados [x]

Subfolios generados para la solictud.
. La Unidad Administrativa Unidad Adm SIPOT4 tiene asignado el subfolio: 331141823000034-001

- La Unidad Administrativa Capacitacién On Line tiene asignado el subfolio: 331141823000034-002

<D

La PNT remitira un correo electronico a los correos de usuario de cada una de las areas a las
gue se turnd la solicitud, para notificarles que tienen en su responsabilidad la atencion del
requerimiento de informacion.




Soportes (Cambio de tipo de solicitud)

En esos casos, para realizar un cambio de tipo de solicitud, de informacion publica a datos personales y
viceversa, da clic en el menu de “Soporte”. El sistema te solicitara capturar el folio de la solicitud para
localizarla:

PLATAFORMA NACIO
TRANSPARENC

ﬁ @ DATO S ARIERTOS Buscar en Toda la plataforma -

Solicitudes Sistema de comunicacion con los sujetos obligados Catalogos de la PNT Administracion Unidad de Transparencia -Gestior‘ Reportdgs Soportes suarios Obligaciones de transparencia

CAMBIAR TIPO SOLICITUD &
CAMEIAR TIPO DE SOLICITUD
ELIMINAR ASIGNACION SOLICITUDES

Estado o Federacion * Aguascalientes ~

Institucion INSTITUTO DE TRANSFPARENCIA DEL

Folio e 010054924000049

o ==> «=» .
<

BUSCADORES TEMATICOS ~




@ Entiempo ) En alerta @@ Fuera de tiempo ) Desechada ©) Acceso alainformacion () Datos Personales

Buscar

- Tipo Folio Fecha de recepcion Fecha limite de entrega Tipo de Solicitud Medio de entrada Dependencia Estatus Respuesta
INSTITUTO B Reqgistro manual de
Informacion TRANSPARENCIA DEL En
@ © 010054924000049 01/03/2024 15/03/2024 . Manual |2 50/ CAMBIAR TIPO DE SOLICITUD
ptiblica ESTADO DE proceso nformad
QT yremet
AGUASCALIENTES
CAMBIAR TIPO SOLICITUD @
’ Tipo solicitud actual: ~ Informacion pdblica Tipo solicitud: Datos Personales v
ELIMINAR ASIGNACION SOLICITUDES

Tipo derecho: Acceso v

e CANCELAR ACEPTAR



La PNT identificara la solicitud como solicitud de Datos
Personales

CAMBIAR TIPO SOLICITUD @

ELIMINAR ASIGNACION SOLICITUDES

@ Entiempo( ) En alerta @Fuera de tiempo(_ ) Desechada

Tipo Folio Fecha de recepcion

O 010054924000049 01/03/2024

CAMBIAR TIPO DE SOLICITUD

Estado o Federacién *

Institucion
Folio
Fecha limite de entrega Tipo de Solicitud
03/04/2024 Datos Personales

Aguascalientes

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL..

010054924000049

Medio de entrada

Manual

BUSCAR LIMPIAR

Dependencia

INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA DEL
ESTADO DE
AGUASCALIENTES

&) Acceso a lainformacion () Datos Personales

Estatus

En proceso,
sin identidad
acreditada

Respuesta

Registro manual
de la solicitud de
informacion
publica

Buscar

CAMBIAR TIPO DE SOLICITUD

C



A\
Instltuto de Transparencia del
Estado de Aguascalientes

L.A. Monica Cecilia Zuniga Castillo
Titular de la Unidad de Transparencia y Capacitacion
monica.zuniga@itea.org.mx
Tel. 9 15 05 37 ext.133
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