ACUERDO GENERAL 04/2024 DEL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL
ESTADO DE AGUASCALIENTES, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL
ESTADO DE AGUASCALIENTES PARA EL EJERCICIO 2024.

CONSIDERANDOS

. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 62 A de la Constitucién Politica del
Estado de Aguascalientes, 4 fraccién LVI de la Ley General de Archivos y 4 fraccion |l de
la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes, el Instituto de Transparencia del Estado
de Aguascalientes como érgano constitucional auténomo es sujeto obligado al
cumplimiento de las disposiciones en materia archivistica para la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion de los archivos en su posesion.

II. Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 20 de la Ley General de Archivos y 66
de la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes, el Sistema Institucional de Archivos
es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que sustentan la actividad archivistica de acuerdo con los procesos de gestion
documental.

ll. Los articulos 23 y 24 de la Ley General de Archivos, 33 y 34 de la Ley de Archivos del
Estado de Aguascalientes establecen que los sujetos obligados que cuenten con un
sistema institucional de archivos, deben elaborar un programa anual y publicarlo en su
portal institucional; el cual debera contener los elementos de planeacién, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos con un enfoque de administracion de
riesgos, proteccién a los derechos humanos, asi como de apertura proactiva de la
informacién.

IV. En sesion ordinaria celebrada en fecha seis de diciembre de dos mil veintitrés, el Pleno
del Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes aprobé el Acuerdo General
027/2023 del Pleno del Instituto de Transparencia del Estado de Aguascaliente
mediante el cual se aprueba la integracién del Sistema Institucional de Archivos
Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes.

V. De conformidad con lo previsto en el articulo 70 fraccién lll de la Ley de Archivos del
Estado de Aguascalientes, el area coordinadora de archivos tiene la funcion de elaborar
y someter a consideracion del titular del sujeto obligado el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

VI. En términos del articulo 9 fraccion Xlll del Reglamento Interior del Instituto\ fe
Transparencia del Estado de Aguascalientes, el Pleno tiene la atribucién de aproba
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, a propuesta de |a Direccién de Informati
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"\ Instituto de Transparencia
del Estado de Aguascalientes

Tecnologias de la Informacién y Archivos, de conformidad con el articulo 86 fraccion Xil|
del Reglamento referido.

Por las razones expuestas y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6° apartado
A, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 3° fraccion XVI, 37 y 42 fraccién
XXII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 62 A, de la
Constitucion Politica del Estado de Aguascalientes; 14, 15 fracciones X y XVII, 26 fraccién XlI de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Aguascalientes y sus
Municipios; 70 fraccién Ill de la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes; asi como 9
fraccion Xl del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes,
el Pleno del Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes, emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de
Transparencia del Estado de Aguascalientes para el ejercicio 2024, contenido en el Anexo Unico
del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que, por conducto con la Direccién
de Informatica, Tecnologias de la Informacién y Archivos, realice las gestiones necesarias a
efecto de que sea publicado el presente Acuerdo General en la pagina oficial de internet del
Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes.

Asi lo acordd, por unanimidad de votos, el Pleno del Instituto de Transparencia del Estado
de Aguascalientes, en sesion ordinaria celebrada en la Sala de Plenos de este Instituto, el dia
veinticuatro de enero de dos mil veinticuatro. Los Comisionados firman al calce para todos los

LIC. JORGE ARMANDO GARCIA BETANCOURT
IONADO PRESIIFENTE
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ANEXO UNICO DEL ACUERDO GENERAL 04/2024 DEL PLENO DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES, MEDIANTE EL CUAL SE
APRUEBA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO

DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES PARA EL EJERCICIO
2024.

Instituto de Transparencia
del Estado de Agquascalientes

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO PARA EL EJERCICIO 2024 %/

AGUASCALIENTES, AGS., ENERO 2
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
DIRECCION DE INFORMATICA, TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y ARCHIVQ,
DEPARTAMENTO DE ARCHlvg\
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l. Introduccion:

Los archivos desempefian un papel fundamental en la administracién publica,
sirviendo como pilares esenciales para la transparencia, el acceso a la informacidn
y el combate a la corrupcién. La importancia de una sélida gestion archivistica no
solo responde a la necesidad de preservar la memoria institucional, sino que
también se vincula estrechamente con el cumplimiento de normativas legales que

regulan la fransparencia y el acceso a la informacion.

En el dmbito nacional, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica establece las bases para garantizar el derecho de la ciudadania a
acceder a la informacién generada por las instituciones publicas. Asimismo, la Ley
General de Archivos establece directrices especificas para la organizacion

preservacion de documentos, asegurando la disponibilidad y accesibilidad de

informacion a lo largo del fiempo.

En el contexto estatal, la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes refuerz
estos principios, destacando la relevancia de la gestién eficiente de archivos pa

cumplir con los estdndares de transparencia y acceso a la informacion.

Este programa anual se propone como una respuesta proactiva a estas exigencias
legales, estableciendo estrategias claras para el desamrollo archivistico que no s
cumplen con la ley, sino que también contribuyen al fortalecimiento de
institucién, garantizando un acceso oportuno y confiable a la informacién,
preservando la memoria histérica de nuestro instituto.

El Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes se orienta en materia de
archivos por una serie de principios fundamentales que guian nuestras practicas
archivisticas. Estos principios, a saber, conservacion, procedencia, integridad,

disponibilidad y accesibilidad, son pilares esenciales que aseguran la organizacion

L3 - @
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eficiente, la preservacion adecuada y la accesibiidad oportuna de los

documentos institucionales.

La conservacion de los archivos es prioritaria para garantizar la memoria histérica y
administrativa de la institucién. La procedencia, por su parte, establece la
frazabilidad y origen claro de cada documento, brindando confiabilidad Y

autenticidad a la informacidén contenida.

La integridad se erige como un principio cardinal, asegurando que los documentos
se mantengan completos, sin alteraciones indebidas. De igual manera, la
disponibilidad y accesibilidad se postulan como requisitos esenciales para que la
informacidn sea recuperada de manera dgil y eficiente, fomentando asi la

transparencia y el acceso oportuno.

Estos principios no solo responden a criterios técnicos, sino que estd
infrinsecamente vinculados con los derechos fundamentales de los individuos.
particular, nos comprometemos a garantizar el derecho esencial de todo individuo:

el acceso a la informacién. Este compromiso se complementa con el respeto a la

%

privacidad y confidencialidad, asegurando que la gestién archivistica se realice

manera ética y acorde con los estdndares de proteccion de datos.

Este programa anual refleja nuestro firme compromiso con la salvaguarda de Ia
informacién, la promocién de la fransparencia y el respeto absoluto a los derecHos
individuales, estableciendo asi una base sélida para el desarrollo archivistico en\el

Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes.
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Il. Marco Legal y normativo

A continuacidn, se expone el marco legal y normativo que sustenta el presente
programa de desarrollo archivistico del Instituto de Transparencia del Estado de
Aguascalientes para el Ejercicio 2024.

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Articulo 6°)

* LeyFederal de Archivos 2012 - (abrogada 15-06-2019).

* Lineamientos Generales para la Clasificacién, Catalogacion y Conservacion
de los Archivos de las Dependencias de la Administracién Publica Estatal y _“
los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y Acceso d la Informacic’&a
PUblica del Estado de Aguascalientes.

e Leyde Archivos del Estado de Aguascalientes.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Aguascalientes y sus Municipios

* Lineamientos para la Organizacién y Conservaciéon de Archivos del SNT.

¢ Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacién, Homologacié
Estandarizacion de la Informacién de las Obligaciones establecidas en e
Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
PUblica del SNT.

e Lineamientos Generales de la Comisién Dictaminadora de Depuracién
Eliminacién de Documentos.

s Ley General de Archivos.

e Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes
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lll. Facultades:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio fiscal 2024 ha sido
elaborado bdijo la responsabilidad directa del Lic. David Campos Marmolejo, titular
del Area Coordinadora de Archivos y Director de Informdtica, Tecnologias de la
Informacién y Archivos. Este proceso de elaboracion se ajusta a lo dispuesto en el
articulo 28, fraccion Il de la Ley General de Archivos, asi como al articulo 70,

fraccidn lil de la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes.

La elaboracién de este programa ha contado con la activa colaboracidn del
grupo de archivistas que infegran el departamento de archivos, asi como la
participacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Transparencia

del Estado de Aguascalientes. Esta sinergia de esfuerzos garantiza una visién—:
integral y especializada para la planificacién y ejecucién de las acciongl\
confempladas en el programa.

Cabe destacar que el programa anual ha sido sometido a la consideracién del
Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes, asegurando asi la
participacién y aprobacién de los distintos actores institucionales. Este proces
respalda  la  legitimidad institucional del programa, fortaleciendo

implementacién y contribuyendo a su cumplimiento a lo largo del afio.

Con el compromiso de cumplir con los plazos establecidos por la normativa
vigente, el presente programa serd publicado en el portal electrénico oficiall\del
Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes durante los primeros treifta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Este acto de transparen

refleja nuestra voluntad de cumplir con las disposiciones legales aplicables

asegura que la comunidad tenga acceso pleno a la planificacion y objetivos
establecidos para el desarrollo archivistico en el Instituto de Transparencia del

Estado de Aguascalientes.

P&gina 6 de 16 Calle Galeana Sur #465, |

Col. Obraje, Aguascalientes, Ags
C.P 20230

tels.: 915 56 38 | 915 87 99 | 915 05 37
www.itea.org.mx




V. Planeacién, Programacion y Evaluacion

i. Objetivo General:
El objetivo general de este programa anual es desarroliar, de manera planificada,
sistemdtica y homogénea, a través del Sistema Institucional de Archivos, los
procesos y actividades de gestion documental. Estos procesos y actividades
servirn como soporte y evidencia de las atribuciones y responsabilidades
constitucionales y legales del Instituto de Transparencia del Estado de

Aguascalientes y de los archivos que resguardan dicha documentacion.

Este enfoque tiene como propédsito principal propiciar una gestion administrativa
fransparente, promoviendo el pleno ejercicio de los derechos de acceso a la
informacién y de proteccién de datos personales. A su vez, busca contribuir a Ig
construccion y conservacion de la memoria institucional, preservando asi la histo ’

y evolucién del Instituto a lo largo del tiempo.

ii. Objetivos Particulares:

L Garantizar la constante actualizacion y operatividad eficiente del Sistem
Institucional de Archivos, asegurando su congruencia con los estandares
normativas vigentes para la gestion documental y la preservacién de

informacién institucional.

Il Establecer y mantener programas de gestién documental y administragién
de archivos que aborden la consulta, seguridad, conservacion, valoracign vy
disposicidn documental del Instituto de Transparencia del Estado

Aguascalientes por medio de mesas de trabagjo del Grupo Interdisciplinario He

Archivos de este Instituto.
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Il Crear un programa anual que contemple la planificacién, programacién y
evaluacion para el desarrollo de los archivos, incluyendo un enfoque de
administracion de riesgos, proteccién de derechos humanos y apertura proactiva

de la informacidn.

V. Evaluar, actudlizar y difundir los diversos instrumentos de control y consulta
archivistico que garanticen la conservacién, procedencia, integridad,
disponibilidad y accesibilidad a la informacién institucional, tanto en formato fisico

como electroénico.

V. Registrar la existencia del Sistema Institucional de Archivos y la ubicacién de
los archivos bajo resguardo del Instituto de Transparencia del Estado de
Aguascdlientes, en el Sistema Nacional de Archivos, asi como actualizar esta

informacion de manera periddica.

VI, Establecer procedimientos claros y seguros para permitir el acceso a
informacién de documentos con valores histdricos que adn no han sido transferidos

a un archivo histérico, y que contengan datos personales sensibles.

VI Evaluar anualmente el cumplimiento de los objetivos archivisticos y publicqr
informes detallados en el portal electrénico oficial, proporcionando transparen

sobre los logros y desafios enfrentados.

ii. Acciones del Programa de desarrollo archivistico 2024:

. Accidn: Realizar un seguimiento continuo del funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos.

Descripcién: Dar seguimiento al funcionamiento del Sistema Instituciondgl de
Archivos, con el objetivo de identificar posibles problemas o dreas de mejora.

Indicador: Cantidad de recomendaciones de mejora implementadas.
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. Accion: Celebrar sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos de forma
regular.

Descripcién: Esta accién consiste en realizar reuniones trimestrales del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, con el objetivo de discutir temas relevantes para la

gestién documental y tomar decisiones conjuntas.

Indicador: Cantidad de sesiones ordinarias celebradas por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos en el afio.

o Accion: Elaborar, validar y publicar un programa anual para el desarrollo de

archivos.

Descripcion: Desarrollar un plan de frabajo anual para la gestién documental del
instituto, que incluya objetivos, metas y acciones concretas.

Indicador: Programa Anual validado y publicado en portales oficiales antes dﬂ
de enero de 2024.

. Accidn: Realizar actualizaciones de los instrumentos de control y consulta

existentes.

Descripcion: Realizar evaluaciones periddicas de los instfrumentos de control y
consulta archivisticos, con el objetivo de verificar su eficacia, eficienci
veracidad.

Indicador: Porcentaje de instrumentos de control archivistico actualizados.

. Accién: Actudlizar manuales y guias para reflejar mejores prdcticas y

normativas.

Descripcién: Revisar y actualizar los manuales y guias de gestion documenial, con

el objetivo de incorporar las Ultimas novedades en materia de gestion docugsténtal

y normativa.
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Indicador: Porcentaje de manuales y guias actualizados.

. Accién: Implementar programas de capacitacidn para el personal sobre el

uso de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Descripcion: Disefiar e implementar programas de capacitacion para el personal
sobre el uso de los instrumentos de control archivistico, con el objetivo de garantizar

su correcta aplicacién.
Indicador: Porcentaje de personal capacitado.

. Accion: Registrar y mantener actualizada la documentacion institucional en

el Sistema Nacional de Archivos.

Descripcion: Esta accién consiste en ingresar y mantener actualizada la

informacion sobre los archivos institucionales en el Sistema Nacional de Archivos.

Indicador: Porcentaje de informacién actualizada en el Sistema Nacional @?\

Archivos.
. Accidn: Publicar informe el informe anual de complimiento.

Descripcion: Publicar informes detallados sobre las actividades de gestidon
documental, destacando los logros alcanzados y las dreas de mejora con respect
al cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico 2024 y publicarlo
los portales oficiales antes del 31 de enero de 2024.

. Accidn: Realizar las fransferencias primarias y secundarias de los expedientes

documentales.
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final, conforme a los plazos establecidos en el Catdlogo de Disposicidon
Documental.

El objetivo de esta accidn es garantizar la correcta conservacion y preservacion de

la informacién documental, para que sea accesible y utilizable en el futuro.

Indicador: Porcentaje de expedientes documentales transferidos dentro de los

plazos establecidos.

iv. Cronograma de Actividades

Meses 2024

Accion vi
i i il [iv [ v | vi|wvi X [ [ |

Seguimiento  Continuo del
Sistema Institucional de|v |V |V |V |V |V |V |V |V |V | IV |V

Archivos. /7\
Celebrar Sesiones del Grupo U

Interdisciplinario de Archivos | v v v v

de Forma Regular.

Elaborar, Validar y Publicar
Programa Anual para el |V v\

Desarrollo de Archivos.

Realizar Actualizaciones de los
Instrumentos de Control y|v |V |V v |V
Consulta Existentes.

Actualizar Manuales y Guias
para Reflejar Mejores Practicas v Y[

y Normativas.
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Implementar Programas de
Capacitacién para el Personal
sobre el Uso de Instrumentos de

Control y Consulta Archivistico.

Registrar y Mantener
Actualizada la
Documentacién Institucional | v | v |V |V
en el Sistema Nacional de

Archivos.

Publicar Informe Anual de

Cumplimiento.

Realizar Transferencias
Primarias y Secundarias de 10s VIYVIVIVI VI VY|V

Expedientes Documentales.
/]
v. Seguimiento y Evaluacién del Programa de Desarrollo j\
Archivistico:

La responsabilidad de dar seguimiento al presente programa de desarrollo
archivistico recae en el titular del Area Coordinadora de Archivos, quien contard

con la participacién activa de todos los miembros del Sistema Institucional y del

Grupo Interdisciplinario. Este enfoque colaborativo garantizard una supervisio

integral de las acciones propuestas.

Al concluir el afio, se presentard un informe anual de cumplimiento que detallard
el progreso y el logro de los objetivos establecidos. Este informe servird co
herramienta clave para evaluar la efectividad de las iniciativas implementad

proporcionard una base sélida para la mejora continua en la gestidn archivistj

institucional.
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V. Recursos financieros y humanos.

Con el firme compromiso de fortalecer la gestién archivistica, el Instituto destinard

recursos financieros y humanos especificos para garantizar el correcto
funcionamiento de todo el Sistema Institucional.

i Recursos Humanos:

La Direccién de Informdtica, Tecnologias de la Informacién y Archivos serd la
entidad designada para gestionar los recursos en este contexto. En este sentido, la
Direccion asume las responsabilidades inherentes al Area Coordinadora

Archivos, asegurando la eficiencia y eficacia del Sistema Institucional de Archi

Adicionalmente, se nombra al titular del Departfamento de Archivos como
responsable del Archivo de Concentracion. Este titular serd el encargado de
coordinar las transferencias primarias del Instituto al archivo de concentracién y
gestionard los recursos humanos y materiales necesarios para el resguardo
préstamo, consulta y digitalizacién de la informacién institucional, de cardcter se
activo.

ii. Recursos Financieros:

En términos de recursos financieros, la asignacién presupuestaria del ejercicio 2024,
aprobada por el Pleno del Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes,
respaldard estas iniciativas. Esta asignacién garantiza la disponibilidad de/Ids
fondos necesarios para sostener las operaciones y actividades relacionadas ¢
gestién archivistica, fortaleciendo asi la capacidad del Instituto para cumplir ¢

los estdndares y normativas establecidos en este ambito.
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VI.  Enfoque de Administracién de Riesgos y

Proteccion de Derechos Humanos:

El Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes se propone consolidar
un enfoque institucional que abarque la administracién proactiva de riesgos y la
defensa de los derechos humanos en todas las fases de la gestion documental. Este
objetivo se fundamenta en la premisa de asegurar la veracidad y confidencialidad
de la informacién archivistica, al mismo tiempo que se salvaguardan los derechg-

fundamentales de los individuos vinculados a dicha informacion.

Este compromiso se traduce en la identificacién y evaluacién continua de riesgos
asociados a la gestion de archivos, asi como en el desarrollo de estrategias
efectivas para mitigar posibles amenazas. Se busca, ademds, fortalecer la
capacitacion del personal en aspectos cruciales como la proteccién de datos y la
promocién de derechos humanos, con el fin de sensibilizar sobre la importancia d
la privacidad y la confidencialidad en el fratamiento de la informacién archivisti

En conjunto, este actuar institucional refleja el compromiso del Instituto con
excelencia en la gestion documental, la proteccién de derechos fundamental

-,

la promocion de una cultura organizacional basada en la ética, la tfransparenci 5‘/

el respeto. /
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VIl. Conclusion.

El presente Programa de Desarrollo Archivistico del Instituto de Transparencia del
Estado de Aguascalientes, fundamentado en principios legales y normativos,
anteriormente expuesto, tiene como finalidad lograr consolidar al Instituto de
Transparencia del Estado de Aguascalientes, como un Organismo Garante
Especializado, asegurando el ejercicio de los Derechos de Acceso a la Informacid
y la Profeccion de los Datos Personales, a efecto de contribuir con una socied
mejor informada.

Al asignar recursos especificos, priorizar la capacitacién del personal y adoptar un
enfoque integral que garantice los derechos humanos y la gestién de riesgos, el
Instituto demuestra su compromiso con la transparencia en la administracid
publica, asi como con la preservacion de la memoria institucional y el respetar

derecho fundamental de acceso a la informacién.,

Al promover la cultura de la calidad en los archivos mediante la adopcién] de
buenas prdcticas nacionales e internacionales; se fortalecerd la organizaaidn,
conservacion, difusién y divulgacién del patrimonio documental del Estado

fomentard y modernizard la cultura archivistica y el acceso a la informacion.
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LIC. DAVID CAMPOS MARMOLEJO
DIRECTOR DE INFORMATICA, TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y ARCHIVOS Y
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES.
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VIll.  Aprobacion.

El presente Programa de Desarrollo Archivistico 2024 del Instituto de Transparencia
del Estado de Aguascalientes fue sometfido a consideracién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de este instituto en la Primera Sesién Ordinaria de 2024,
con fecha lunes, 15 de enero de 2024.

Asimismo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2024 del
Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes, fue aprobado en la
Segunda Sesion Ordinaria con de fecha 24 de enero de 2024, mediante el
ACUERDO GENERAL 04/2024 DEL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL
ESTADO DE AGUASCALIENTES.

MTRO. JOSE ANTONI TRISTAN
COMISIONADO CIUDADANO
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